FISA DISCIPLINEIY

1. Date despre program

1.1. Institutia de invatdméant superior Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti

1.2. Facultatea Litere si Stiinte

1.3. Departamentul Filologie

1.4. Domeniul de studii universitare Limba si Literatura

1.5. Ciclul de studii universitare Licenta

1.6. Programul de studii universitare Limba si Literatura Roméana - Limba si Literatura Engleza

2. Date despre disciplina

2.1. Denumirea disciplinei \ TIC in filologie
2.2. Titularul activitatilor de curs -
2.3. Titularul activitatilor seminar/laborator Lect. dr. fiz. BORSOS Zoltan

2.4. Titularul activitatii proiect

2.5. Anul de studiu |

2.6. Semestrul* 1

2.7. Tipul de evaluare Verificare

2.8. Categoria formativa** / regimul™* disciplinei DC/O

*numarul semestrului este conform planului de invatamant

**DF - Discipline fundamentale; DD - discipline de domeniu; DS - discipline de specialitate; DC - discipline complementare, DA -
disciplina de aprofundare, DSI- disciplina de sinteza.
***obligatorie = O; optionala = A; facultativa = L

3. Timpul total estimat (ore pe semestru al activitatilor didactice)

3.1. Numar de ore pe saptamana 2 Shnrscare: 32. - | 3.3. Seminar/laborator | 2 3.4. Proiect

35. :I'ot§ lvoreA din planul de 28 din care: 3.6. - | 3.7. Seminar/laborator | 28 | 3.8. Proiect
invatamant curs

3.9. Distributia fondului de timp ore

Studiu dupa manual, suport de curs, bibliografie si notite

Documentare suplimentara in biblioteca, pe platformele electronice de specialitate si pe teren

Pregatire seminarii/laboratoare, teme, referate, portofolii si eseuri

Tutoriat

N[N0 [N |oO

Examinari

Alte activitati

3.10 Total ore studiu

L 22
individual

3.11. Total ore pe semestru 50
3.12. Numarul de credite 2

4. Preconditii (acolo unde este cazul)

4.1. de curriculum | >

4.2. de competente | >

1) Adaptare dupé Ordinul Ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si sportului nr. 5 703/2011 privind implementarea Codului
national al calificarilor din invatamantul superior, publicat in Monitorul Oficial al Romaniei, partea I, nr.880 bis / 13.X11.2011
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5. Conditii (acolo unde este cazul)

5.1. de desfasurare a cursului | »

5.2. de desfasurare a > Studentii lucreaza pe statii de lucru unde sunt instalate instrumentele
seminarului/laboratorului software necesare aplicatiilor practice (Pachetul MS Office). Documentatia

pentru lucrarile de laborator sunt disponibile studentilor in format
electronic.

6. Competente specifice acumulate

Office.

Competente
profesionale
Y

» Utilizarea TIC pentru imbunatatirea procesului de predare/instruire in mediul academic
Deprinderea studentilor cu etapele de dezvoltare a unor aplicatii uzuale, utilizand pachetul MS

medie utilizand TIC;

la procesul educational.

Competente
transversale
\4

» Posibilitatea de a se implica n echipe multidisciplinare, pentru lucrul la proiecte de complexitate

Posibilitatea de a aprecia modul in care TIC pot fi folosite pentru rezolvarea problemelor referitoare

7. Obiectivele disciplinei (reiesind din grila competentelor specifice acumulate)

7.1. Obiectivul general al disciplinei » Formarea deprinderilor de lucru cu produse software de generare i
manipulare a diferitelor tipuri de documente (Word, Excel si
PowerPoint).

7.2. Obiectivele specifice
>

>

Dupa parcurgerea disciplinei studentii vor putea sa:

cunoasca si sa inteleaga diferite medii de generare de
documente;

explice si sa interpreteze comportarea pachetelor software de
generare si utilizare a diferitelor tipuri de documente;

dezvolte capacitati de proiectare a unor documente inteligente
utilizand aplicatii software de generare si manipulare de
documente (Microsoft Office).

8. Continuturi

(MS Word, MS Excel, MS PowerPoaint).

8.1. Curs Nr. ore \ Metode de predare Observatii
8.2. Seminar / laborator Nr. ore Metode de predare Observatii
Prezentarea pachetului software pentru Exolicatia. d ati

automatizarea activitatilor de birou MS Office 4 Xplicaia, demonstrata,

problematizarea

Editorul de text MS Word. Intocmirea unei
scrisori oficiale

Explicatia, demonstratia,

metoda interactiva, bazata pe tehnici
multimedia, centrata pe student cu
ajutorul suportului in format
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electronic

Inserarea si prelucrarea de imagini in MS
Word

Explicatia, demonstratia,

metoda interactiva, bazata pe tehnici
multimedia, centrata pe student cu
ajutorul suportului in format
electronic

Editorul de text MS Word. Stiluri si generarea
unui cuprins, unei liste de figuri si a unui
index, pagina de titlu, teme

Explicatia, demonstratia,

metoda interactiva, bazata pe tehnici
multimedia, centrata pe student cu
ajutorul suportului in format
electronic

Editorul de text MS Word. Sectiuni, optiuni
de cautare, note de subsol, note de final si
referinte incrucisate, citari si bibliografie

Explicatia, demonstratia,

metoda interactiva, bazata pe tehnici
multimedia, centrata pe student cu
ajutorul suportului in format

electronic
Se va redacta un referat sau un articol cu o
y . . . o . Evaluare
tema la alegere, cu cerinte continut si Lucrul individual al studentului .
' T partiala 1
formatare ’
MS Excel. Adrese, formule. Formatarea Explicatia, demonstratia,
documentelor Excel metoda interactiva, bazata pe tehnici
multimedia, centrata pe student cu
ajutorul suportului in format
electronic
MS Excel. Crearea diagramelor in Excel Explicatia, demonstratia,
metoda interactiva, bazata pe tehnici
multimedia, centrata pe student cu
ajutorul suportului in format
electronic
MS Excel. Functii in Excel. Crearea de liste Explicatia, demonstratia,
in Excel metoda interactiva, bazata pe tehnici
multimedia, centrata pe student cu
ajutorul suportului in format
electronic
Realizarea unei foi de calcul pe baza unor L . Evaluare
. Lucrul individual al studentului o
cerinte partiala 2
Realizarea unei prezentari electronice cu MS Lucrul individual al studentului pe Evaluare
PowerPoint baza unui model partiala 3

Testare finala (Verificare)

Bibliografie

1. . Lambrescuy, et al., Birotica. Indrumar de laborator, Editia a lll-a - revizuita si addugitd. MS Office 2007, Editura

Universitétii Petrol-Gaze din Ploiesti, 2010
2. https://edu.gcfglobal.org/en/subjects/microsoft-office/

3. https://support.office.com/en-us/office-training-center

4. https://support.office.com/ro-ro

8.3. Proiect

Metode de predare

| Observati

9. Coroborarea continuturilor disciplinei cu asteptarile reprezentantilor comunitatii
epistemice, asociatilor profesionale si angajatori reprezentativi din domeniul

aferent programului
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https://edu.gcfglobal.org/en/subjects/microsoft-office/
https://support.office.com/en-us/office-training-center
https://support.office.com/ro-ro

» Dezvoltarea increderii in capacitatea sistemelor informatice de furniza solutii aplicative;
> Evidentierea si acceptarea limitelor cunoasterii stiintifice in evidentiere rostului existentei subiectului

cunoscator.
10.Evaluare
L 10.1. Criterii de 10.3. Pondere
Tip activitate 10.2. Metode de evaluare . -
evaluare din nota finala
10.4. Curs
Insusirea tehnicilor de Portofoliul cuprinz&nd trei teme:
lucru in dezvoltarea de e crearea unui referat in Word
aplicatii cu MS Office in (25%)
Al o . 75%
domeniul Filologiei e crearea unui foi de calcul in
10.5. Seminar/laborator Excel (25%)
e prezentare PowerPoint (25%)
Capacitatea de aplicare in | Observarea modului de utilizare a
practica a cunostintelor interfetelor aplicatiilor Microsoft 25%
invatate Office
10.6. Proiect

10.7. Standard minim de performanta

» Formatarea la nivel de paragraf si caracter a unui document Word;

> Crearea unui stil si aplicarea lui intr-un document Word;

» Realizarea unei diagrame in Excel si utilizarea a minim 3 functii in Excel;

> Crearea unei prezentari PowerPoint cu minim 5 slide-uri, stabilirea unei teme si aplicarea unei animatii.

Data Semnatura titularului de curs Semnatura titularului de Semnatura titularului de proiect
completarii seminar/laborator
16/09/2023 AW 2

Data avizarii in Director de departament Decan

departament (functie didactica, nume, prenume) (functie didactica, nume, prenume)
(Semnaturd) _(Semnaturg) .

25.09.2023 Conf. univ. dr. Toma Irina Prof. univ. dr. Suditu Mihaela

g
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