GHID PENTRU REDACTAREA LUCRARII DE LICENIA

A. STRUCTURA LUCRARII DE LICENTA

Lucrarea de licenta este structuratd pe capitole si include urmatoarele elemente

dligatorii:

a) Coperta — va contine urmatoarele informatii:

- universitatea;

- facultatea;

- programul de studii;

- nivelul de sustinere al lucrarii (lucrarea de licentd);

- numele si gradul didactic al coordonatorului stiintific;

- numele absolventului;

- anul realizarii lucrarii

b) Pagina de titlu — este pagina care va contine urmatoarele informatii:

- numele universitatii;

- facultatea;

- programul de studii;

- titlul lucrarii de licents,;

- numele si gradul didactic al coordonatorului stiintific;

- numele absolventului;

- anul realizarii

¢) Cuprins — va contine denumirea si numerotarea capitolelor, a subcapitolelor si
subpunctelor, bibliografia si anexele cu mentionarea paginatiei corespunzatoare din text;
d) Continutul lucririi — lucrarea de licenta trebuie sa aiba o organizare logica, in
capitole, a caror succesiune este urmatoarea:

Lucrarea va cuprinde un argument/cuvant tnainte/ introducere — 1-5 pagini — care
va contine: importanta teoretica si aplicativda a temei tratate, motivarea alegerii temei,
sinteza a bibliografiei consultate, ipoteza, structura lucrarii si descrierea succinta — 1-2
paragrafe pentru fiecare capitol, publicul tinta.

Capitolele — lucrarea de licentd va contine minim 3 - 4 capitole/sectiuni numerotate
crescdtor, fiecare putand sa aiba, in partea finald unul sau doud paragrafe de concluzii,
care sa sintetizeze informatiile si/sau rezultatele prezentate in cadrul acelui capitol.
Capitolul 1/Sectiunea 1 — Aceasta parte a lucrdrii va avea un caracter mai pronuntat
teoretic, in care se va evidentia stadiul actual al cercetarii temei, fiind sintetizate
informatiile si ideile cercetatorilor/criticilor asupra temei lucrarii, validitatea
argumentelor acestora, sau punctele lor slabe. Aceasta parte a licentei va constitui
fundamentul teoretic pe care se sprijind obiectivele cercetarii, modul in care acestea sunt
argumentate. Recomandam ca sectiunea sa nu fie conceputa ca 0 simpla listd a
materialelor bibliografice studiate, ci trebuie sa fie astfel organizatd pentru a identifica
zone controversate, insuficient studiate, perspective noi de abordare a temei. Aceasta
parte a lucrdrii trebuie sa evidentieze abilitatea de asimilare a cunostintelor teoretice
circumscrise temei, capacitatea de sinteza a informatiilor relevante pentru tema si spiritul
critic al autorului in selectarea si organizarea informatiilor si in realizarea de
conexiuni/comparatii intre punctele de vedere ale predecesorilor sau intre informatiile
puse la dispozitie de sursele bibliografice.

Capitolele 2, 3, 4 vor avea un caracter practic, analitic, in care tema aleasa,
lingvistica, literara sau metodico-didactica, trebuie analizata in detaliu, utilizand metode
investigative adecvate fiecarui domeniu, o bibliografie criticd atent filtrata si consemnata
astfel Incat sa se respecte rigorile stiintifice si de integritate etica academica ale elaborarii
lucrarii.



Concluziile lucririi — in aceasta parte a lucrarii de licentd, se regasesc cele mai
importante concluzii din lucrare, opinia personala privind rezultatele obtinute in
cercetare, precum si potengiale directii viitoare de cercetare legate de tema abordata.
Concluziile lucrarii nu se numeroteaza.

e) Anexe (daca este cazul) — acestea apar intr-o sectiune separatd, care nu se
numeroteaza. Fiecare anexa se va mentiona cel putin o data in textul lucrarii. Anexele se
numeroteaza crescator (Anexa 1, Anexa 2, etc).

f) Bibliografie — acesta este ultima parte a lucrarii si va contine lista tuturor surselor de
informatie utilizate de catre absolvent pentru redactarea lucrarii de licenta. Bibliografia
nu se numeroteaza si se da in ordine alfabetica.

9) In cazul studentilor cu dizabilitiiti de vedere, lucrarea de licenti se va redacta cu
ajutor, conform Hotararii Consiliului de Administratie al Universitatii Petrol — Gaze
din Ploiesti din data de 02.11.2022. Lucrarea, indiferent de tema aleasa, se va
incadra in limita a 40 de pagini.

B. REGULI DE REDACTARE A LUCRARII DE LICENTA

Lucrarea se va redacta pe coli de format A4, numarul de pagini fiind intre 50 (pentru
tema lingvistica sau metodico-didacticd) si 70 (pentru tema de literaturd, cu urmatoarele
elemente:

a) Marginile paginii — se vor utiliza urmatoarele valori:

— margine stanga: 3 cm;

— margine dreapta: 2,5 cm;

— margine sus: 2,5 cm;

— margine jos: 2,5 cm.

b) Spatiere intre randuri - textul va respecta o spatiere intre randuri de 1,5 linii.

c) Alinierea textului Tn cadrul paragrafelor - textul din cadrul paragrafelor normale
va fi aliniat intre marginile din stanga si dreapta (justified/centrat). Primul rand al fiecarui
paragraf va avea o indentare de 1,27 cm (aceeasi in intreaga lucrare). Exceptie fac titlurile
capitolelor, care pot fi aliniate centrat, precum si etichetele tabelelor si figurilor.

d) Font — fontul utilizat pentru redactare va fi Times New Roman, cu dimensiunea de
12 puncte, utilizand diacriticele specifice limbii Tn care este redactata lucrarea (a, s, t, 1,
& - pentru limba romana). Pentru titlul capitolelor se va utiliza fontul TNR, 14, bold, iar
pentru titlul subcapitolelor, TNR, 12, bold.

e) Trimiterile la referintele bibliografice se dau in stilul APA, astfel (autor, an, p.). Daca
paragraful incepe cu: Calinescu afirma in Istoria literaturii ca: citat...in paranteza se da
doar (an, pagina). Aceeasi trimitere se foloseste si pentru parafrazare (reproducerea
ideilor unui autor cu cuvintele candidatului)!!!!

Notele de subsol se vor scrie cu TNR, 10, la 1 rénd, justified/centrat. Ele pot fi folosite
pentru explicatii suplimentare care nu se pot reda n textul propriu-zis.

Nota: Se poate folosi drept sursa primara (texte/inregistrari care vor fi analizate) orice
continut  disponibil online. Se pot folosi drept surse secundare (texte
critice/teoretice/stiintifice) doar materialele publicate de edituri sau de reviste de culturd/
reviste de specialitate/reviste stiintifice recunoscute de forurile nationale/internationale
(exclus bloguri sau surse fara caracter stiintific).

g) Citatele — Citatele care nu depasesc 4 randuri se pot scrie in interiorul textului cu
ghilimele. Pentru lucririle in limba roména, citatele vor fi avea forma: ,citat”
(ghilimele stanga jos, dreapta sus), iar citatele Tn citat vor fi redate dupa cum urmeaza:
»«citat» n citat” (ghilimele frantuzesti). Pentru lucririle in limba englezi. citatele vor



fi redate dupa modelul: “citat” (ghilimele stanga sus, dreapta sus). lar citatele in citat vor
fi notate : “citat in citat” (font italic).

- Daca un citat depésteste 4 randuri, el se va scrie izolat de restul textului, cu TNR 11,
normal, la 1 rand, fara alineat, un spatiu inainte si un spatiu dupa, la distanta de
aproximativ 1,27 (un TAB) stanga — dreapta de margine. La citatele scrise izolat nu se
mai pun ghilimele. Se pot folosi doar ghilimele in interiorul citatului.

Exemplu:

Czeslaw Milosz dezvéluie drama scriitorului care trebuie sd supravetuiascad in
comunism. Daca refuza sa cante ,,Partidul” si ,,bucuria muncii”, el se afla in situatia de a
nu mai putea scrie, nu doar pentru ca nu ar mai fi publicat din cauza cenzurii, ci si
pentru ca nu mai intruneste el insusi disponibilitatea sufleteasca pentru a crea:

Impulsul autorului pentru a le scrie are izvoarele tulburi: lipsesc conditiile
obiective pentru aparitia unor versuri similare. De aceea 1n adancul sau
intelectualul despre care vorbim nu crede Tn scrisul pentru sertar. Supunéndu-se
cenzurii gi comisiilor editoriale, injura si e disperat. Concomitent insa se naste
in el neincrederea profunda in valoarea literaturii care nu dispune de ,,bun de
tipar”. (vezi trimiteri supra)

Multi dintre scriitori ajung sa creada ca e posibil ca doctrina comunista sa aiba
dreptate, ca scriitorii de valoare trebuie sa devina voci ale epocii lor. Ei se tem din ce in
ce mai mult pentru opera lor, iar importanta pe care o acordd criticii este un factor
inhibator. Eseistul polonez reda marturisirea unui scriitor pe care incorsetarile ideologice
1l pot impiedca sa creeze: ,,Nu pot sa scriu cum as dori [...] Ma aflu la mijlocul frazei si
deja supun aceasta fraza «criticii marxiste» si-mi imaginez ce-o sa spuna teoreticianul X
si Y, si inchei fraza altfel decat urma s-o0 inchei”. (vezi trimiteri supra)

Fragmentele de poezii se vor scrie in interiorul textului cu semnul grafic /, iar
daca se alege sa se reproducd mai multe versuri sau strofe, acestea se vor scrie cu TNR
11, la 1 rand, un spatiu inainte si un spatiu dupa. Textul astfel reprodus va fi alineat stanga,
dar la o distanta de marginea din stanga a foii aproximativ egala cu distanta din dreapta.
Exemplu:

Desi se trage din stirpe aleasa si pare sa fie unul dintre acele personaje aristocrate
de vita veche, el este singurul care intrd in reverberatie cu mulfimea, cu cei simpli prin
comportamentul §i atitudine sa:

El de mariri deserte, de faima, nu viseaza,
Domnia n-o ravneste, de curte sta strain.
Ca dansul nimeni altul bun nu e, nici blajin,
Pe toti 11 miluieste, cununa, crestincaza.

Dar armele iubeste si caii, des vaneaza,

Si-mbelsugata-i viata isi toarce firul lin,

Marinimos si darnic, cu cugetul senin,

El tot mereu petrece si bea si ospateaza. (vezi trimiteri supra)



Tn mod necesar moartea nu-i va fi violentd, ci va consona cu intreaga-i sa
existentd. De fapt, moartea inteleptului nu este prezentata, singura imagine fiind cea a
defunctului.

h) Numerotarea paginilor - numerotarea paginilor se face incepand cu pagina de titlu,
pana la ultima pagina a lucrarii, dar numarul paginii apare doar incepand cu Introducerea.
Numarul de pagina se insereaza in subsolul paginii, centrat.
I) Tabele — tabelele se numeroteaza cu 2 cifre, prima reprezentand numarul capitolului,
iar cea de a doua reprezentand numarul tabelului din capitolul respectiv.
Fiecare tabel are numar si titlu, care se mentioneaza deasupra tabelului, aliniat lamarginea
din dreapta. Daca este cazul, sursa datelor se precizeaza sub tabel, aliniat intre marginile
din stanga si dreapta (justified), indicand in mod obligatoriu numele autorului,an, p.) sau
adresa de web completa.
J) Figuri - figurile (aici sunt incluse imagini, grafice, capturi de ecran) se numeroteaza
cu 2 cifre, prima reprezentand numarul capitolului, iar cea de a doua fiind numarul figurii
din capitolul respectiv; fiecare figura are numar si titlu, care se mentioneaza sub figura,
centrat; daca este cazul, sursa figurii se indica pe randul imediat urmator, (justified),
indicand numele autorului, an, p. sau adresa de web completa.
k) BIBLIOGRAFIA
Titlul se va scrie cu TNR 14 bold, majuscule si nu se numeroteaza.
Bibliografia se da in ordine alfabetica si va fi impartita in sectiuni:

A. Surse primare (opere, antologii, culegeri de texte)

B. Surse secundare (studii critice, articole, dictionare, compendii),

C. Webografie (scrise cu TNR 12 bold).

Cartile:

Exemplu: Calinescu, G. (1982). Istoria literaturii romane de la origini pdnda in prezent.
Bucuresti: Minerva.

Articol din Revisti:

| Exemplu: Paleologu, Al. (1985). Tn apararea lui Pirgu, in Viata Romdneascd, vol.3, pp. 27-28.

Capitol in carte:

Exemplu: Petrescu, D. (1982). Conceptia lui Nicolae Titulescu in problemele dezarmarii §i definirii
agresorului. In nume editor/coordonator (dacd existd), Mari figuri ale diplomatiei romdnesti: Nicolae
Titulescu, (pp.23-39), Bucuresti: Minerva

Articole/materiale de pe Internet:

| Exemplu: Baciu, A. (2014). The R1000 Project. Accesat, data, de pe http://xXxxxxx
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