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Descrierea programului
Programul de licenta Administratie publica este conceput astfel Incat sd pregateascad specialisti cu
urmatoarele competente:

- Profesionale:
CP1. Utilizarea conceptelor si principiilor fundamentale de organizare si functionare a structurilor
administrative pentru insertia profesionald 1n institutii publice si/sau private;
CP2. Identificarea si aplicarea dispozitiilor legale cu privire la sistemul administrativ, inclusiv initierea
si formularea de propuneri de acte normative si/sau administrative;
CP3. Comunicarea orald si scrisa, in limba programului de studiu si intr-o limba de circulatie
internationald, a unor mesaje structurate referitoare la o problema data din specialitate;
CP4. Aplicarea tehnicilor si instrumentelor procedurale specifice activitatilor de secretariat si asistare a
managerului cu utilizarea tehnologiei informatiei si comunicatiei (TIC);
CP5. Utilizarea cunostintelor de specialitate necesare in organizarea diverselor manifestari
profesionale;
CP6. Elaborarea, implementarea si evaluarea de programe si proiecte diverse, inclusiv cu atragerea de
fonduri europene.

- Transversale:
CT1. Indeplinirea la termen, in mod riguros, eficient si responsabil, a sarcinilor profesionale, cu
respectarea principiilor etice si a deontologiei profesionale;
CT2. Aplicarea tehnicilor de relationare in grup, deprinderea si exercitarea rolurilor specifice in munca
de echipd, prin dezvoltarea abilitatilor de comunicare interpersonal;
CT3. Autoevaluarea nevoii de formare profesionald si identificarea resurselor si modalitatilor de
formare si dezvoltare personala si profesionala in scopul insertiei si adaptarii la cerintele pietii muncii.

Rezultatele cheie ale invatarii

Absolventii programului de licentd Administratie publica vor putea:

- sd aplice in mod practic conceptele teoretice;

- sd identifice actele administrative si regimul juridic al acestora;

- s interpreteze si sd aplice corespunzitor dispozitiile legale 1n sectorul public;

- sa utilizeze eficient componentele tehnologiei informatice;

- sa indeplineasca la termen, in mod riguros, eficient, responsabil, sarcinile profesionale, cu respectarea
principiilor etice si a deontologiei profesionale;

- sa aplice tehnicile de relationare in grup, sa posede deprinderea si exercitarea rolurilor specifice in
munca de echipa, prin dezvoltarea abilitatilor de comunicare interpersonala;

- sd 1si insuseasca mecanismele autoevaludrii nevoii de formare profesionala si sa identifice resursele
si modalitatile de formare si dezvoltarea personald si profesionald, in scopul insertiei si adaptarii la
cerintele pietei muncii.
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Profilul ocupational al absolventilor
Absolventii programului de licentd sunt calificati sa lucreze, potrivit Fisei programului si normelor
RNCIS, ca: Administrator public - 242208; Consilier administratia publica — 242201.
Tn COR mai sunt identificate si urmatoarele :
242202 - Expert administratia publica;
242204 - Referent de specialitate in administratia publica;
242203 - Inspector de specialitate in administratia publica;
111302 - Secretar primarie, prefectura;
242208 - Administrator public;
242101 - Manager proiect;
242112 - Manager de proiect in parteneriat public -privat
111204 - Consilier institutii publice;
242221 - Expert/specialist in parteneriat public-privat;
242205 - Consultant in administratia publica;
242214 - Consilier afaceri europene;
111202 - Consilier guvernamental;
111201 - Consilier diplomatic;
261910 - Consilier armonizare legislativa;
242229 - Consilier dezvoltare locala si regionala;
242225 - Consilier de stare civila;
261911 - Expert armonizare legislativa;
242226 - Inspector de stare civila;
242209 - Inspector de integritate;
242206 - Reglementator;
233001 - Profesor in invatdmantul liceal, postliceal;
242212 - Agent consular;
242207 - Agent de dezvoltare;
411001 - Functionar administrativ.

Accesul la continuarea studiilor
Absolventii programului de licentd isi pot continua studiile in cadrul programului de masterat
Administratie Publicd si Integrare Europeand.

Planul de invatamant al programului Administratie publica este organizat pe 3 ani/6 semestre si poate
fi descarcat de la adresa: https://Is.upg-ploiesti.ro/educatie.

Fisele disciplinelor

Fisele disciplinelor contin dezvoltarea continuturilor, bibliografia si metodele de predare-invatare din
cadrul disciplinei, prin raportare la competentele pe care disciplina le formeaza si la obiectivele in care
acestea au fost cuantificate.

Fisele disciplinelor pot fi descércate de la adresa: https://Is.upg-ploiesti.ro/educatie

Stagiile de practica

Studentii programului de licentd vor efectua stagii de practica de cate 56 ore in anul II (semestrele 3 si
4), iInsumand un total de 112 ore si 10 ECTS.

Practica de specialitate: 4 ore x 14 saptdméani = 56 ore 1n semestrul 3 si 56 de ore semestrul 4.

In ultimul an de studii (semestrul 6), este previzut un stagiu de practici pentru elaborarea lucrarii de
licenta cu durata de 2 saptdmani, respectiv 77 de ore. Numarul de credite alocate pentru promovarea
lucrarii de licenta (in afara celor 180 de credite obligatorii) este 10 ECTS.
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