GHID DE STUDII
COURSE CATALOGUE

LICENTA (6 CEC)
BACHELOR DEGREE (6 EQF)

Denumirea programului: Asistenti manageriala si administrativa, IF, 3 ani, 180 credite
Responsabil de program: Citilina Szekely; catalinaupg@yahoo.com
Domeniul de studiu: Stiinte administrative

Descrierea programului

Programul de licenta Asistenta manageriala si administrativa este conceput astfel incat sa pregateasca
specialisti cu urmatoarele competente:

Competente profesionale

CP1. Utilizarea conceptelor si principiilor fundamentale de organizare si functionare a
structurilor administrative pentru insertia profesionala in institutii publice si/sau private;

CP2. Identificarea si aplicarea dispozitiilor legale cu privire la sistemul administrativ,
inclusiv initierea si formularea de propuneri de acte normative si/sau administrative;

CP3. Comunicarea orala si scrisd, in limba programului de studiu si intr-o limba de circulatie
internationald, a unor mesaje structurate referitoare la o problema data din specialitate;

CP4. Aplicarea tehnicilor si instrumentelor procedurale specifice activitatilor de secretariat si
asistare a managerului cu utilizarea tehnologiei informatiei si comunicatiei (TIC);

CP5. Utilizarea cunostintelor de specialitate necesare In organizarea diverselor manifestari
profesionale;

CP6. Elaborarea, implementarea si evaluarea de programe si proiecte diverse, inclusiv cu
atragerea de fonduri europene.

Competente transversale

CT1. Indeplinirea la termen, in mod riguros, eficient si responsabil, a sarcinilor profesionale,
cu respectarea principiilor etice i a deontologiei profesionale;

CT2. Aplicarea tehnicilor de relationare in grup, deprinderea si exercitarea rolurilor specifice
in munca de echipa, prin dezvoltarea abilitatilor de comunicare interpersonala;

CT3. Autoevaluarea nevoii de formare profesionald si identificarea resurselor si modalitatilor
de formare si dezvoltare personala si profesionald in scopul insertiei si adaptarii la cerintele
pietii muncii

Rezultatele cheie ale invatarii

Absolventii programului de licentd Asistentd manageriala si administrativa vor putea:

- sa aplice Tn mod practic conceptele teoretice;

- sd identifice actele administrative si regimul juridic al acestora;

- sd organizeze in mod eficient activitatea unui departament;

- sd tind evidenta corespondetei si sd comunice cu elementele sectorului public si mediul de afaceri,
din tara si strainatate;

- s utilizeze corespunzator si eficient componentele tehnologiei informatice.

Profilul ocupational al absolventilor

Absolventii programului de licentd sunt calificati sd lucreze, potrivit Fisei programului si normelor
RNCIS, ca: Referent de specialitate in administratia publica — 242204

In COR mai sunt identificte si urmitoarele :

241307 Asistent analist

334304 Asistent de cabinet

212028 Asistent de cercetare in demografie



http://www.rubinian.com/cor_5_ocupatia.php?id=2413
http://www.rubinian.com/cor_5_ocupatia.php?id=3343
http://www.rubinian.com/cor_5_ocupatia.php?id=2120

334303 Asistent manager

242105 Coordonator secretariat studiouri teritoriale
3341 Coordonatori de birou

62203 Documentarist (studii superioare)

243208 Organizator protocol

243210 Organizator targuri si expozitii

3332  Organizatori de conferinte si evenimente
334302 Secretar asistent director

3343  Secretari executivi in domeniul administrativ
412003 Secretara prelucrare texte

431102 Functionar economic

413201 Operator introducere, validare si prelucrare date
412001 Secretara

413203 Operator procesare text si imagine

413204 Registrator de arhiva electronica de garantii reale mobiliare

Accesul la continuarea studiilor

Absolventii programului de licenta 1si pot continua studiile prin studii universitare de masterat.

Planul de invatamant al programului Asistenta manageriald si administrativa este organizat pe 3 ani/6
semestre.

Anul |

Discipline obligatorii

Birotica (5ECTS)

Titular de curs: Ana Teodorescu

Titular activititi practice: Ana Teodorescu

Disciplina permite studentilor insusirea abilititilor in ceea ce priveste utilizarea
calculatoarelor si retelelor de calculatoare, cu echipamentele periferice specifice activitatii de birou:
imprimante, copiatoare, scannere, facilitati multimedia, iar pe de alta parte urmareste ca studentii sa-si
insuseasca tehnicile moderne de utilizare a produselor program (sisteme de operare, utilitare, editoare
de text, tabele de calcul, agende electronice) crearea si operarea cu documentele, a corespondentei de
afaceri intr-un birou modern al firmelor sau institutiilor publice

Studentul care va urma si absolvi cu succes disciplina va fi capabil sa:
insusirea conceptelor de baza, fundamentale privind activitatea de asistenta manageriala in biroul
modern, dotat cu ultimele tipuri de echipamente si programe. Insusirea de cunostinte si deprinderi in
domeniul comunicarii orale, prin scris si nonverbale, pentru a creea imaginea unui personal cu calitati
deosebite, dar si capacitatea de reprezentarea a unei firme si de a creste eficienta relatiilor cu
partenerii de afaceri;

Examinare finala Examen cu subiecte teoretice si/sau practice  40%
Frecventa la curs Cuantificarea in nota a numarului de prezente  10%
Activitate la laborator Testare finala+teme casa 40%
Frecventa la laborator Cuantificarea in nota a numarului de prezente  10%
Bibliografia:

1. Teodorescu A. M., Tehnologii web - de la simplu la complex. Aplicatii HTML4, XHTML, CSS,
HTML5, Editura Printech, Bucuresti, 2016


http://www.rubinian.com/cor_5_ocupatia.php?id=3343
http://www.rubinian.com/cor_5_ocupatia.php?id=2421
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no

lon Naftanaila, Birotica si perforrnanta manageriala, Ed ASE, Bucuresti, 2010
3. Marian Zaharia, Daniela Enachescu, Cristina Oprea, Informatica in activitatea manageriala, Ed.
Universitara, Bucuresti, 2010
4. Daniela Enachescu, Cristina Oprea, Birotica- Prelucrare si prezentare date, Ed. Univ Ploiesti,
2008
MSOffice 2019 —ghid de utilizare

Introducere in administratia publica (5 ECTS)
Titular de curs: Catilina Szekely
Titular activitati practice: Catalina Szekely
Studentul care va urma si absolvi cu succes disciplina va fi capabil sa:
» Siidentifice caracteristicile specifice administratiei publice
» Sa-si Tnsuseascd conceptele fundamentale privind separatia puterilor in stat, functiile
administratiei publice, regimurile juridice de functionare a administratiei publice, principiile
de functionare ale statului si ale colectivitatilor locale
» Sa asimileze elementele necesare aplicarii in practica a cunostintelor teoretice insusite.
» Sa rezolve situatii concrete privind activitatea adminstratiei publice
Continutul disciplinei este o ocazie datd studentilor de la programele de studii de la
profilul Stiinte Administrative de a se asigura ca vor face fatd multelor provocari de pe piata
muncii din domeniul administrativ si activitatile conexe ale acesteia, in concordantd cu
asteptarile angajatorilor. Contine repere teoretice, metodologii si proceduri ce pot fi utile
studentilor in demersul de insertie sociala si profesionala.

Criterii de evaluare Metode de evaluare Pondere din nota finala

Participarea Tn mod activ la Examen oral cu bilete 70%
problematizarea temelor predate

Notele acordate pentru  Verificari periodice.
participarea la cercuri stiintifice
si/sau la concursuri profesionale

Notele obtinute la testele - -
periodice

Notele acordate pentru temele de  Verificari periodice. 30%
casa, dezbateri, studii de caz ...

Bibliografia:
1. Alexandru lon, Administratia publicd-Teorii, realitati, perspective, Editura Lumina
Lex,Bucuresti, 2007.

2. Alexandru lon, Lucica Matei, Serviciile publice, Editura Economica, Bucuresti, 2004.

3. Alexandru lon, Democratia constitutionald, utopie si/sau realitate, Editura Universul Juridic,
Bucuresti, 2012.

4. Parlagi Anton, Dictionar de administratie publica, Editura Universul Juridic, Bucuresti, 2012

5. Szekely Catalina, Bazele administratiei publice, Editura Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti,
2013.

6. Vedinag Verginia, Drept administrativ, Editura Universul Juridic, Bucuresti, 2024.

Legislatie:

7. Constitutia Romaniei modificata si completata prin Legea de revizuire a Constitutiei Romaniei nr.

429/2003, publicatd in Monitorul Oficial nr. 758/29 octombrie 2003.

8. Codul administrativ, publicat Tn Monitorul Oficial nr. 555/iulie 2019.



ELEMENTE DE TEORIA GENERALA A STATULUI SI DREPTULUI(5 ECTS)

Titular de curs:Conf.univ.dr. Mihaela Adina Apostolache
Titular activitati practice: Conf.univ.dr. Mihaela Adina Apostolache
Studentul care va urma si absolvi cu succes disciplina va fi capabil sa:
= foloseasca cunostintele definitorii cu privire la stat si drept in campul raporturilor statal-
juridice si, in cel mai nalt grad, 1n sfera administratiei publice;

= utilizezecorectterminologiajuridicanecesardinformulareajudecatilor de valoare,
ininterpretareasiaplicareanormelor de drept;
= utilizeazenotiuniledobanditeinstudiulsicunoastereacelorlalte discipline juridice,

insurprindereaspirituluisispecificuluiuneigandirijuridice.
Metode de evaluare: lucrare scrisa cu subiecte teoretice.

Criterii de evaluare

Evaluare finald - cunoasterea, intelegerea adecvata si explicarea corectd a notiunilor specifice
disciplinei.

Verificarea cunostintelor dobandite in cadrul activitatilor aplicative prin teme de control.

Bibliografia
1. lon Craiovan, Tratat de teoriagenerald a dreptului, editiaa IlI-a, Ed. UniversulJuridic,
Bucuresti, 2015.
2. SimonaCristea, Teoriagenerald a dreptului, editia a 3-a, Ed. C.H. Beck, Bucuresti, 2018.
3. lon Dogaru, Dan C. Danisor, Gheorghe Danisor, Teoriagenerala a dreptului, Ed. CH Beck,
Bucuresti, 2008.

4. Mihai Niemesch, Teoriagenerald a dreptului, Ed. Hamangiu, Bucuresti, 2016.

5. NicolaePopa, Teoriagenerali a dreptului, editia a V-a, Ed. CH Beck, Bucuresti, 2014.

6. Sofia Popescu, Alexandrina Serban, RaduStancu, Teoria generald a dreptului, Curs
universitar, Ed. ProUniversitaria, Bucuresti, 2016

7. NicolaePopa, Teoriagenerali a dreptului, editia a V-a, Ed. CH Beck, Bucuresti, 2014.

8. Roberta Plosca, Teoriagenerald a dreptului, , Ed. CH Beck, Bucuresti, 2016.

9. CosticaVoicu, Adriana Voicu, Teoriagenerald a dreptului, Ed. UniversulJuridic, Bucuresti,
2013.
10. Constitutia Romaniei din 1991, revizuitiin 2003.

Disciplina: Stiinta administratiei (4 ECTS)

Titular de curs: Delia Marinescu

Titular activitdti practice: Delia Marinescu

Studentul care va urma si absolvi cu succes disciplina va fi capabil si:

-Insusirea unor notiuni importante in cunoasterea fenomenului administrativ, familiarizarea
cu teoriile si realitatile din administratia publica.

-Sa utilizeze corect cunostintele dobandite despre sistemul administratiei publice;

-Sa inteleagd mecanismele specifice de functionare a organelor si autoritatilor publice din
cadrul administratiei publice;

-Sa realizeze unele conexiuni intre cunostintele dobandite despre sistemele administrative din
diferite state si aplicarea acestora in evaluarea si optimizarea solutiilor unor situatii-problema
Metode de evaluare lucrare scrisa (descriptiva)

Criterii de evaluare

Raspunsurile la examen (evaluarea finald)

- corectitudinea si completitudinea cunostintelor;
- coerenta logica;

- gradul de asimilare a limbajului de specialitate;



Bibliografia

Madalina Tomescu, Stiinta administratiei, Ed. Pro Universitaria, Bucuresti, 2022.

Cezar Corneliu Manda, Elemente de Stiinta administratiei, Ed. Universul Juridic, Bucuresti,
2012.

George Girlesteanu, Organizarea generala a administratiei, Ed. Universul Juridic, Bucuresti,
2011

Verginia Vedinas (coord.)., Codul administrativ comentat, vol.I si II, Ed. Universul Juridic,
Bucuresti, 2022.

Verginia Vedinas, Tratat teoretic §i practic de drept administrativ, vol.l si I, Ed. Universul
Juridic, Bucuresti, 2018.

Verginia Vedinas, Drept administrativ. Doctrind, practica si jurisprudenta, Editia a XIII-a,
revazuta si actualizatd, , Ed. Universul Juridic, Bucuresti, 2022.

Alina Profiroiu, Stiinta administrativa, Ed. Economica, Bucuresti, 2011.

Nicoleta Miulescu, Stiinta administratiei, Ed. Universul Juridic, Bucuresti, 2010.

Disciplina Istoria doctrinelor juridice (4 ECTS)

Titular de curs: Prof. univ. dr. Gh. Calcan

Titular activitati practice: Prof. univ. dr. Gh. Calcan .

Studentul care va urma si absolvi cu succes disciplina va fi capabil sa:

- opertionalizeze legaturile care exista Intre politic, administrativ si juridic;

- 151 Insuseascd mecanismul separatiei puterilor In stat;

- relationeze interdependentele care existd intre national si international 1n sfera juridic -
administrativa;

- realizeze referate cu caracter stiintific, sd poarte dezbateri si sd sa utilizeze bibliografia de
specialitate;

- 1si realizeze un orizont de cultura politica, juridica si administrativa;

- isi relizeze instrumente practice de evaluare a eficientei administrative.

Metode de evaluare
Examinare orald cu bilete
Tratarea subiectelor oral 70%

Activitatea de seminar Oral/ analiza temelor/referatelor 30%

Criterii de evaluare

Evaluare finala - cunoasterea, intelegerea adecvatd si explicarea corectd a notiunilor specifice
disciplinei.

Implicarea in activitatile seminarului: teme / referate / proiecte/ dezbateri.

Prezenta la curs si seminar.

Bibliografia

1 - Aristotel, Statul atenian, Ed. Agora, Tasi, 1992.

2. - Platon, Republica, 2 vol., Ed.Universitas, Bucuresti, 1998/ Editura Antet, 2005 .

3. - Philippe Malaurie, Antologia gandirii juridice, Ed. Humanitas, Bucuresti, 1997.

4. - loan Hatmanu, Istoria doctrinelor juridice, Ed. Fundatiei Roméania de maine, Bucuresti, 1997

5. - P. Miculescu, Statul de drept., Bucuresti, 1998.

6. - lon Craiovan, Doctrina juridicd, Ed. ALL BECK, Bucuresti, 1999.

7. - Stefan Georgescu, Filosofia dreptului. O istorie a ideilor din ultimii 2500 de ani, Editura ALL
Beck, Bucuresti, 2001.



8. - Nicolae Popa, Ion Dogaru, Gheorghe Danisor, Dan Claudiu Danisor, Filosofia dreptului. Marile
curente, All Beck, Bucuresti, 2002.

9. - lon T. Amuza, Institutii juridice romdnesti. Istoria statului si dreptului romdnesc, Editura
Morosan, Bucuresti, 2008.

10. - Cristina Daniela Muscalu, Dictionar de termeni juridici, Editura Universitara, Bucuresti, 2008.
11. - Manuel Gutan, Istoria dreptului romanesc, Editura Hamangiu, 2008.

12. - John Rawls, O teorie a dreptdatii, Editura Universitatii ,,Al. 1. Cuza”, Tasi, 2011.

13. - John Stuart Mill, Despre libertate, Humanitas, 2014.

14. - Gheorghe Calcan, Constantin G. Dissescu — note de personalitate: conferinte publice i
consemnari memorialistice, Centrul de Studii si Cercetari Juridice si Socio-Administrative, Facultatea
de Stiinte Economice, Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti, Volumul colectiv al Conferintei
Nationale ,,Tendinte actuale in dreptul public. Abordare juridica si filosofica” dedicata Tmplinirii a
160 de ani de la nasterea profesorului de drept public Constantin G. Dissescu, UPG, Ploiesti, 13 iunie
2014, Editura Universitara, Bucuresti, 2014, p. 110-117.

16. - Florin Negoita, Istoria statului si dreptului roménesc, Editura Pro Universitaria, 2015.

17. - Simona Cristea, Teoria generald a dreptului, Editia a 1I-a, Editura C. H. Beck, 2016.

18. - Gheorghe Calcan, Diachronic Survey on the Constitutional Right of Ownership in Romania,
Petroleum-Gas University of Ploiesti, The Centre for Studies and Legal and Socio-Administrative
Research, in ,,Journal of Law and Administrative Sciences”, Petroleum and Gas University Publishing
House of Ploiesti, No. 6/2016, pp. 179-188. (http://jolas.ro/?page_id=18).

19. - Gheorghe Calcan, Considerations of a Renowned Representative of the Romanian Law: Andrei
Radulescu, “Petroleum - Gas” University of Ploiesti, The Centre for Studies and Legal and Socio-
Administrative Research, Journal of Law and Administrative Sciences, N0.7/2017, p. 136 — 146,
(http://jolas.ro/?page_id=18).

20. - Gheorghe Calcan, Anibal Teodorescu on the Meanings oh the Word Country, ‘“Petroleum - Gas”
University of Ploiesti, The Centre for Studies and Legal and Socio-Administrative Research, Journal
of Law and Administrative Sciences, N0.8/2017, p. 4 — 11, (http://jolas.ro/?page_id=18).

21. - Verginia Vedinas, Drept administrativ - curs universitar,. Editia a X-a revazuta si actualizata,
Editura Universul Juridic, 2017.

22. - Simona Cristea, Doctrine juridice, Editia a VII-a revizuita si adaugita, Universul Juridic
Bucuresti, 2017.

23. - Simona Cristea, Doctrine juridice, Caiet de seminar, Editia a VI-a revizuitd si adaugita,
Universul Juridic Bucuresti, 2017.

24. - Colectia ,,Journal of Law and Administrative Sciences”, The Centre for Studies and Legal and
Socio-Administrative Research, Petroleum and Gas University Publishing House of Ploiesti, 2014-

2019, (http://jolas.ro).

Disciplina INFORMATICA (4 ECTS)
Titular de curs: lector Tudor Liviana
Titular activitati practice: lector dr. Tudor Liviana
Studentul care va urma si absolvi cu succes disciplina va fi capabil sa:
= valorifice cunostintele acumulate pentru informatizarea unor activititi din domeniul asistenta
manageriald;
= identifice si sa descrie componentele unui sistem de calcul;
» descrie retelele de calculatoare si Internet-ul, sa sublinieze avantajele si dezavantajele
utilizarii Internet-ului, numeasca principalele servicii Internet;
= identifice adrese IP si adrese URL, asocieze produsele-program uzuale cu serviciile Internet
corespondente, clasifice serviciile Internet dupa diverse criterii;
= foloseasca principalele servicii Internet, caute informatii pe Internet;
= sa utilizeze unele aplicatii pentru managementul activitatii unei companii si de marketing
organizational,
= saidentifice principalele avantaje oferite de sistemele de bookmarking colaborativ;
= colaboreze la elaborarea documentelor unor proiecte cu parteneri aflati la distantd, utilizand
tehnologiile Internet-ului;


http://jolas.ro/?page_id=18
http://jolas.ro/?page_id=18
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http://www.ujmag.ro/edituri/editura-universul-juridic/
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= gaseascd solutii pentru eficientizarea muncii unui asistent manager prin utilizarea facilitatilor
oferite de aplicatiile informatice.
Metode de evaluare

- Lucrare scrisa sau testare orala sau test grila 50%
(in sesiunea de examene)
- aplicatii pe calculator

- tema/test/lucrare 50%

Criterii de evaluare
= completitudinea si corectitudinea cunostintelor;
= capacitatea de a opera cu cunostintele asimilate;
= capacitatea de analiza, de interpretare personala;
= gradul de asimilare a limbajului de specialitate si capacitatea de comunicare;
= capacitatea de aplicare in practica, in contexte diferite, a cunostintelor invatate.
Bibliografia (din fisa disciplinei)
1. Tudor L., Bazele programarii in limbajul C++, Editura MATRIX ROM, Bucuresti, 2010
2. Tudor N. L., Programarea calculatoarelor si calcul numeric, Editura MATRIX ROM Bucuresti,
2015
3. Tanenbaum, Retele de calculatoare, Computer Press Agora, 1998
Boian, F. M., Sisteme de operare interactive, Editura Libris, Cluj-Napoca, 1994
5. Radulescu Gabriel, Elemente de arhitectura a sistemelor de calcul. Programare in limbaj de
asamblare, Editura MatrixROM, Bucuresti, 2007
6. Guido van Rossum and the Python development team, Python Tutorial Release 3.7.0, 2018
7. Python programming language, Tutorials Point, 2023
Microsoft Office 2007/2013 — documentatie electronica
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Disciplina Lb. Straina in sectorul public si privat I 1, 2 (E/F/G/S)

Titular activitati practice: Andi Balu

Studentul care va urma si absolvi cu succes disciplina va fi capabil sa:

Sa-si insuseasca principalele notiuni in limba engleza din domeniul stiinte administrative;
Sa-si dezvolte abilitati de exprimare in situatii reale de comunicare;

Sa-si imbogateasca si consolideze cunostintele de vocabular si gramatica;

Sa identifice folosind limba engleza caracteristicile specifice lucrului in sectorul public si
privat;

Sa-si insuseascad vocabularul de specialitate 1n limba englezd referitor la conceptele
fundamentale;

Sa asimileze elementele necesare aplicarii in practica a cunostintelor teoretice nsusite;

Sa rezolve situatii concrete privind activitatea in sectorul public si privat folosind limba
englezd;

Metode de evaluare

Evaluare formativa (continud)/Evaluare sumativa (finala scrisa)

Criterii de evaluare

Participarea activa la seminarii si efectuarea temelor de casa

Efectuarea cerintelor din cadrul testului de verificare

Bibliografia

1. Ellis, Mark, O’Drsicoll, Nina, Socializing, Longman, 1991

2. Ellis, Mark, O’Drsicoll, Nina, Giving Presentation, Longman, 1992

3. Evans, Virginia, Successful Writing, Intermediate, Express Publishing, 2000

VV YV VVVYV



Galateanu-Farnoaga, Georgiana, Gramatica limbii engleze, Omegapress, Bucuresti, 1993

Magiru, Anca. English for Public Administration Students, Editura Universitara, Bucuresti, 2011

Thomson, AJ., Martinet, A.V., A Practical English Grammar, Exercises 1, Oxford, OUP, 1986

Toselli, Marisela and Ana Maria Millan, English for Secretaries and Administrative Personnel

(2nd Edition), McGraw-Hill, 2008.

7. Vince, Michael, Advanced Language Practice. English Grammar and Vocabulary, Macmillan,
2003

8. Vince, Michael, First Certificate Language Practice. English Grammar and Vocabulary,

Macmillan, 2003

Vince, Michael, English Grammar in Context, Intermediate, Macmillan, 2007

ISR o

Disciplina Limba franceza

Titular de curs:

Titular activitati practice: Dumitru Cosmina

Studentul care va urma si absolvi cu succes disciplina va fi capabil sa:

e Explicarea si interpretarea realitatii lingvistice contemporane. Explicarea principalelor linii de
evolutie a limbi franceze, a diferentelor dintre norma si uz. (C3.2)

o Utilizarea cunostintelor de baza din limba franceza pentru explicarea si interpretarea unor
situatii, procese sau proiecte asociate domeniului stiintor administrative.

e Dezvoltarea abilitatilor de citire, ascultare, vorbire i scriere.

e Elaborarea unui discurs oral/scris complex, bogat lexical si sintactic, articulat precis din
punct de vedere logic, pe o tema de interes general sau o tema specificd domeniului
stiinfor administrative.

» Relationarea in echipd; comunicarea interpersonald si asumarea de roluri specifice. (CT 2)

» Realizarea unor proiecte in echipa cu demonstrarea capacitatilor de comunicare intr-o limba
strdind prin interactiunea cu ceilalti colegi luand in cosiderare situatii reale pe care le pot
intalnii la locul de munca: tehnica interviului, tehnica negocierii, conversatii telefonice,
corespondenta de afaceri.

Metode de evaluare Verificare orala

Criterii de evaluare Notele obtinute la testele periodice; Notele acordate pentru temele de casa,
referate, eseuri, traduceri, studii de caz.

Bibliografia:

1. Truscott, S. Mitchell, M. Tauzin, B. Le Francais a grande vitesse, Hachette, 1994

2. Burlan, Ana Maria S’informer, communiquer, s exercer dans le frangais de [’entreprise,
Editura Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti, 2006

3. Cilianu, Lascu, Corina. Franceza pentru afaceri, Ed. Teora, 2002

4. Burlan, Ana Maria. Compendiu de gramaticd franceza cu exercitii, Ed. ILEX si Ed.
Universitatii din Ploiesti, 2001

5. Ghidu, George. Pisoschi. Gramatica limbii franceze cu exercitii, Ed. Teora, 1996
6. Gulea, Micaela. La Reunion de travail, Ed. ASE Bucuresti, 2000
7. Corado, Lydie et Sanchez-Macagno, Marie-Odile. Francais des affaires, Hachette, Paris,
1990
EDUCATIE FIZICA 1

Titular de curs: Marius Vaida

Titular activitdti practice:

Studentul care va urma si absolvi cu succes disciplina va fi capabil sa:

O Sa-si dezvolte calitati/capacitati motrice cuprinzand toate formele de manifestare ale acestora.

[1 Sa-si dezvolte deprinderi si/sau priceperi motrice de baza si utilitar aplicative.

[1 Sa-si dezvolte capacititi de practicare independentd a exercitiilor fizice.

[] Sa execute elemente si procedee tehnice din structurile diferitelor jocuri sportive cuprinse in fisa
disciplinei.

Metode de evaluare


https://www.eltbooks.com/item_list.php?author=Marisela%20Toselli
https://www.eltbooks.com/item_list.php?author=Ana%20Mar%C3%ADa%20M%C3%ADllan

Practice - Verificari initiale si finale

Criterii de evaluare (din fisa disciplinei)

Evaluare finala — cunoasterea elementelor si procedeelor tehnice din structurile diferitelor jocuri
sportive cuprinse in fisa disciplinei.

Criteriul atitudinal fata de disciplina studiata.

Verificarea cunostintelor dobandite 1n cadrul activitatilor aplicative.

Bibliografia

1. Colibaba-Evulet, D. - Jocuri sportive. Teoria si metodica, Editura Aldin, Bucuresti, 1988.

2. Dragnea A. - Teoria activitatilor motrice Editura Didactica si Pedagogica, Bucuresti, 1999.

3. Finichiu, M. si Deacu M. - Managementul lectiei de educatie fizica si sportiva, Editura
Universitara, Bucuresti, 2010.

4. Finichiu, M. — Educatie fizica si sport scolara si universitara, Editura Universitatii Petrol — Gaze din
Ploiesti, 2008.

5. Liz Giles-Brown - Physical education assessment toolkit, 2006 www.HumanKinetics. com

6. Lupu, E. - Obiective educationale-problematica teoretica si metodica actuald, Editura Universitatii
Petrol-Gaze din Ploiesti, 2009.

7. Oprea, V. - Tipuri de comunicare si utilizarea lor in domeniul educatiei fizice universitare, Editura
Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti, 2009.

8. Vaida, M. si Dulgheru, M. - Teoria si didactica educatiei fizice, Editura Universitatii Petrol-Gaze
din Ploiesti, 2007.

Disciplina TEORIA PERSOANEI IN DREPTUL CIVIL

Titular de curs: Alin Ene

Titular activitati practice: Alin Ene

Studentul care va urma si absolvi cu succes disciplina va avea:

» capacitatea de a combina si (re)construitipuri, forme, metode diverse de interpretare a
legislatieispecifice;

» un set de valori si atitudini, convingeri in raportcusistemuljuridic, dezvoltarea si
valorificareacreativitatiijuridice

Metode de evaluare
Examen scris

Criterii de evaluare

CURS

> Corectitudinea cunostintelor asimilate;

> gradul de asimilare a limbajului de specialitate;

> o intelegere de ansamblu a disciplinei si capacitatea de a rezolva studii de caz prin
aplicarea legislatiei relevante;

> independenta si originalitatea n abordarea problemelor

SEMINAR

> capacitatea de a interpreta aspectele metodologice prezentate la curs

> coerenta logica

> capacitatea de a stabili planuri de lucrari stiintifice si de a rezolva cazuri practice folosind

metode ale cercetarii juridice

Bibliografia
1. Fl.-An. Baias, E. Chelaru, R. Constantinovici, I. Macovei (coord.), Noul Cod civil.
Comentariu pe articole, Editura C.H. Beck, Bucuresti, 2012
2. Victor Marcusohn, Drept civil, contracte speciale, Editia a 11-a, Editura Universul Juridic,
2017.
3. Petrica Trusca, Andrada Mihaela Trusca, Drept civil. Partea generala.Editia a 2-a, revazuta
si adaugita, Editura Universul Juridic, 2016



F. Motiu, Contracte speciale, Editura Universul Juridic, Bucuresti, 2014

M. Nicolae, Codex lurisCivilis, tomuri 1-4, Editura Universul Juridic, 2014

Gh. Piperea, Introducere in Dreptul contractelor profesionale, Editura C.H. Beck, Bucuresti,

2012

7. L. Pop, I.-P. Popa, St. I. Vidu, Tratat elementar de drept civil. Obligatiile. Conform Noului
Cod Civil, Ed. Universul Juridic, Bucuresti, 2012

8. L. Stanciulescu, Curs de drept civil. Contracte, Editura Hamangiu, 2014

9. D. Volosevici, Dreptul afacerilor. Aspecte metodologice si practice, Ed. ProUniversitaria,
Bucuresti, 2014

10. Dictionar de drept civil — Editura Lumina Lex, Bucuresti, 1997.

11. Dictionar de termeni juridici uzuali — Editura National, Bucuresti, 1997.

ISR o

Economie
Titular de curs:Alice Cristu
Titular activitati practice: Alice Cristu
Studentul care va urma si absolvi cu succes disciplina va fi capabil sa:
» Initierea in domeniul evolutiei teoriei economice;
> Intelegerea interdependentelor dintre teoria economicd, politica economici si realitatea
economica;
» Modelarea unei conduite realiste, eficiente si responsabile in economii;
Capacitatea de a cunoaste si utilize intrumentele stiintei economice in elaborarea de proiecte de
dezvoltare economica
Metode de evaluare Examen scris si oral
Criterii de evaluare Participarea in mod activ la problematizarea temelor predate; Notele obtinute la
testele periodice; Notele acordate pentru temele de casa, referate, eseuri, traduceri, studii de caz.
Bibliografia:
1. Paul A. Samuelson, William D. Nordhaus — Economie Politicd, Ed. Teora, Bucuresti, 2000;
2. Richard G. Lipsey, K. Alec Chrystal — Principiile economiei, Ed. Economica, Bucuresti,
2002;
3. Dumitru Ciucur, Ilie Gavrila, Constantin Popescu — Teorie economica generala, Ed. A.S.E.,
Bucuresti, 2005;
4. Liviu Voinea (coord.), Bianca Paun, Cosmin Stefan Marinescu — Performanta in contextul
Agendei Lisabona: Experiente de succes, design institutional, implicatii pentru Romdnia ,
Studii de impact I, Institutul European din Romania, 2006;
5. Stefan Gheorghe - Fundamente economice, vol.I si vol II, Ed. Didactica si Pedagogica R.A.,
Bucuresti, 2005;
6. loan Done — Salariul si motivatia muncii, Ed. Expert, Bucuresti, 2000;
7. lon Bucur - Microeconomie, Ed. U.P.G., Ploiesti, 2002;
8. loan Done (Coord.) — Economia comparatd, Colectia ILN.D.E., U.P.G. Ploiesti si
Universitatea Paris —XII Val de Marne, Ploiesti, 2004;
loan Done (coord.) — Studii si cercetari de istorie a gandirii economice, Ed. Expert, Bucuresti, 2006;

ELEMENTE DE DREPT CONSTITUTIONAL SI INSTITUTII POLITICE 3 ECTS
Titular de curs: conf.dr. Mihai Apostolache

Titular activitati practice: conf.dr. Mihai Apostolache

Studentul care va urma si absolvi cu succes disciplina va fi capabil sa: (din fisa disciplinei)

» Sa utilizeze corect terminologia juridica necesara in formularea judecatilor de valoare, in
interpretarea si aplicarea normelor de dreptul muncii §i securitdtii sociale;

» Sa utilizeze notiunile dobandite in studiul si cunoasterea celorlalte discipline juridice, in
surprinderea spiritului si specificului unei gandiri juridice. Sa utilizeze corespunzaitor
informatiile cu privire la institutiile de drept intern;

» Sa foloseascd cunostintele definitorii cu privire la stat si drept in campul raporturilor statal-
juridice, si in cel mai 1nalt grad in sfera administratiei publice;

» Sa aiba capacitatea de a organiza si de a planifica un serviciu public, insugirea conceptelor din
domeniul dreptului administrativ, constitutional, financiar;



» Si aiba capacitatea de a lua decizii in cadrul unui serviciu public si de a lucra in echipa.
» Sa aiba abilitatea de a pune in practica cunostintele teoretice, capacitatea de a concepe proiecte
si de a le derula.
» Sa aiba preocuparea pentru obtinerea calitatii in serviciul public respectiv.
Metode de evaluare
Examen scris (Lucrare scrisa descriptiva)
Criterii de evaluare (din fisa disciplinei)
Bibliografia
loan Muraru, Elena Simina Tanasescu, Constitutia Romaniei. Comentariu pe articole, Editia 3,
Editura C.H.Beck, Bucuresti, 2022.
loan Muraru, Elena Simina Tanasescu, Drept constitutional si institutii politice, Editia 15, vol.l,
Editura C.H.Beck, Bucuresti, 2016.
Stefan Deaconu, Drept constitutional, Editia 5, Editura C.H.Beck, Bucuresti, 2022.
Marieta Safta, Drept constitutional si institutii politice, Editia a 7-a, revizuita, Vol. |, Editura
Hamangiu, Bucuresti, 2021.

Lb. Straina in sectorul public si privat I 1, 2 (E/F/G/S)

Titular activitati practice: Andi Balu

Studentul care va urma si absolvi cu succes disciplina va fi capabil sa:

Sa-gi Tnsuseasca principalele notiuni in limba engleza din domeniul stiinte administrative;

Sa-si dezvolte abilitati de exprimare in situatii reale de comunicare;

Sa-si imbogateasca si consolideze cunostintele de vocabular si gramatica;

Sa identifice folosind limba engleza caracteristicile specifice lucrului in sectorul public si

privat;

Sa-si insuseascad vocabularul de specialitate 1n limba englezd referitor la conceptele

fundamentale;

Sa asimileze elementele necesare aplicarii n practica a cunostintelor teoretice insusite;

Sa rezolve situatii concrete privind activitatea in sectorul public si privat folosind limba

engleza;

Metode de evaluare

Evaluare formativa (continua)/Evaluare sumativa (finala scrisa)

Criterii de evaluare

Participarea activa la seminarii si efectuarea temelor de casa

Efectuarea cerintelor din cadrul testului de verificare

Bibliografia

9. Ellis, Mark, O’Drsicoll, Nina, Socializing, Longman, 1991

10. Ellis, Mark, O’Drsicoll, Nina, Giving Presentation, Longman, 1992

11. Evans, Virginia, Successful Writing, Intermediate, Express Publishing, 2000

12. Galateanu-Farnoagd, Georgiana, Gramatica limbii engleze, Omegapress, Bucuresti, 1993

13. Magiru, Anca. English for Public Administration Students, Editura Universitara, Bucuresti, 2011

14. Thomson, A.J., Martinet, A.V., A Practical English Grammar, Exercises 1, Oxford, OUP, 1986
Toselli, Marisela and Ana Maria Millan, English for Secretaries and Administrative Personnel
(2nd Edition), McGraw-Hill, 2008.

15. Vince, Michael, Advanced Language Practice. English Grammar and Vocabulary, Macmillan,
2003

16. Vince, Michael, First Certificate Language Practice. English Grammar and Vocabulary,
Macmillan, 2003
Vince, Michael, English Grammar in Context, Intermediate, Macmillan, 2007

Y VVVY
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Limba franceza

Titular de curs:

Titular activitati practice: Cosmina Dumitru

Studentul care va urma si absolvi cu succes disciplina va fi capabil sa:


https://www.eltbooks.com/item_list.php?author=Marisela%20Toselli
https://www.eltbooks.com/item_list.php?author=Ana%20Mar%C3%ADa%20M%C3%ADllan

e Explicarea si interpretarea realitatii lingvistice contemporane. Explicarea principalelor linii de
evolutie a limbi franceze, a diferentelor dintre norma si uz. (C3.2)

e Utilizarea cunostintelor de baza din limba franceza pentru explicarea si interpretarea unor
situatii, procese sau proiecte asociate domeniului stiinfor administrative.

Dezvoltarea abilitatilor de citire, ascultare, vorbire si scriere.

e FElaborarea unui discurs oral/scris complex, bogat lexical si sintactic, articulat precis din
punct de vedere logic, pe o tema de interes general sau o tema specificd domeniului
stiintor administrative.

» Relationarea in echipd; comunicarea interpersonala si asumarea de roluri specifice. (CT 2)

» Realizarea unor proiecte 1n echipa cu demonstrarea capacitatilor de comunicare ntr-o limba
straind prin interactiunea cu ceilalti colegi ludnd 1n cosiderare situatii reale pe care le pot
intalnii la locul de munca: tehnica interviului, tehnica negocierii, conversatii telefonice,
corespondenta de afaceri.

Metode de evaluare Verificare orala

Criterii de evaluare Notele obtinute la testele periodice; Notele acordate pentru temele de casa,
referate, eseuri, traduceri, studii de caz.

Bibliografia:

8. Truscott, S. Mitchell, M. Tauzin, B. Le Francais a grande vitesse, Hachette, 1994

9. Burlan, Ana Maria S’informer, communiquer, s exercer dans le francais de [’entreprise,
Editura Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti, 2006

10. Cilianu, Lascu, Corina. Franceza pentru afaceri, Ed. Teora, 2002

11. Burlan, Ana Maria. Compendiu de gramatica franceza cu exercitii, Ed. ILEX si Ed.
Universitatii din Ploiesti, 2001

12. Ghidu, George. Pisoschi. Gramatica limbii franceze cu exercitii, Ed. Teora, 1996

13. Gulea, Micaela. La Reunion de travail, Ed. ASE Bucuresti, 2000

14. Corado, Lydie et Sanchez-Macagno, Marie-Odile. Francais des affaires, Hachette, Paris,
1990

Disciplina Educatie fizica 2 ECTS

Titular activitati practice: Conf.univ.dr.Marius Vaida

Studentul care va urma si absolvi cu succes disciplina va fi capabil sa:

[1 Sa-si dezvolte calitati/capacititi motrice cuprinzand toate formele de manifestare ale acestora.

[1 Sa-si dezvolte deprinderi si/sau priceperi motrice de baza si utilitar aplicative.

[1 Sa-si dezvolte capacititi de practicare independentd a exercitiilor fizice.

[] Sa execute elemente si procedee tehnice din structurile diferitelor jocuri sportive cuprinse in fisa
disciplinei.

Metode de evaluare

Practice - Verificari initiale si finale

Criterii de evaluare (din fisa disciplinei)

Evaluare finala — cunoasterea elementelor si procedeelor tehnice din structurile diferitelor jocuri
sportive cuprinse in fisa disciplinei.

Criteriul atitudinal fata de disciplina studiata.

Verificarea cunostintelor dobandite in cadrul activitatilor aplicative.

Bibliografia

1. Colibaba-Evulet, D. - Jocuri sportive. Teoria si metodica, Editura Aldin, Bucuresti, 1988.

2. Dragnea A. - Teoria activitatilor motrice Editura Didactica si Pedagogica, Bucuresti, 1999.

3. Finichiu, M. si Deacu M. - Managementul lectiei de educatie fizica si sportiva, Editura
Universitard, Bucuresti, 2010.

4. Finichiu, M. — Educatie fizica si sport scolara si universitara, Editura Universitatii Petrol — Gaze din
Ploiesti, 2008.

5. Liz Giles-Brown - Physical education assessment toolkit, 2006 www.HumanKinetics. com

6. Lupu, E. - Obiective educationale-problematica teoretica si metodica actuala, Editura Universitatii
Petrol-Gaze din Ploiesti, 2009.



7. Oprea, V. - Tipuri de comunicare si utilizarea lor in domeniul educatiei fizice universitare, Editura
Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti, 2009.

8. Vaida, M. si Dulgheru, M. - Teoria si didactica educatiei fizice, Editura Universitatii Petrol-Gaze
din Ploiesti, 2007.

Contabilitatea institutiilor publice 4 ECTS
Titular de curs: Conf.univ.dr. Straoanu Boni Mihaela
Titular activitati practice: Conf.univ.dr. Strdoanu Boni Mihaela
Studentul care va urma si absolvi cu succes disciplina va fi capabil sa:

» Utilizarea conceptelor si principiilor fundamentale de drept pentru insertia profesionald in
institutii publice si/sau private.
Identificarea si aplicarea dispozitiilor legale cu privire la sistemul juridic, inclusiv initierea si
formularea de propuneri de acte normative si/sau administrative.
Aplicarea instrumentelor strategice pentru dezvoltarea institutionala.
Administrarea activitatilor specifice din domeniu, cu respectarea eticii si deontologiei
profesionale.
Identificarea, analizarea si rezolvarea problemelor din administratia publica, in mod
cooperant, flexibil si eficient. Indeplinirea la termen, in mod riguros, eficient si responsabil, a
sarcinilor profesionale, cu respectarea principiilor etice si a deontologiei profesionale.
Aplicarea tehnicilor de relationare in grup, deprinderea si exercitarea rolurilor specifice in
munca de echipa, prin dezvoltarea abilitatilor de comunicare interpersonala.

» Autoevaluarea nevoii de formare profesionala si identificarea resurselor si modalitatilor de
formare si dezvoltare personala si profesionala, in scopul insertiei si adaptarii la cerintele
pietei muncii.

Metode de evaluare: Examinare scrisa si orala cu bilete ce contin subiecte teoretice si aplicatii
practice.

Criterii de evaluare:

Aplicarea notiunilor si verificarea modului de intelegere a aspectelor contabile insusite pe parcursul
semestrului, pe baza aplicatiilor si/sau a studiilor de caz.

Interesul pentru pregatirea individuala, seriozitatea in abordarea problemelor, participarea activa la
cursuri si seminarii.

Bibliografia:

1. Stracanu Boni Mihaela, Aspecte teoretice si practice privind contabilitatea institutiilor
publice, Ed. Pro Universitaria, Bucuresti, 2017

2. Stefan Ionel, Finantele si contabilitatea institutiilor publice, Ed. Mirton, Timisoara, 2008

3. ORDIN nr.2021/17.12.2013 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice

YV VYV V
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institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului

finantelor publice nr.1917/2005

Legea contabilitatii nr.82/1991, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare

OUG nr. 88/ 2013 privind adoptarea unor masuri fiscal-bugetare pentru indeplinirea unor

angajamente convenite cu organismele internationale

6. OUG nr. 96/ 2012 privind stabilirea unor masuri de reorganizare in cadrul administratiei
publice centrale si pentru modificarea unor acte normative, aprobatd cu modificari si
completari prin Legea nr. 71/ 2013, cu modificarile si completarile ulterioare

o s

Discipla: STRUCTURA SI PRACTICA LIMBII

Titular de curs: Silvia Stoian

Titular activitati practice: Silvia Stoian

Studentul care va urma si absolvi cu succes disciplina va fi capabil sa:

» Utilizarea corectd a cuvintelor.

» Interpretarea relatiei dintre mesaj si context, explicarea si utilizarea regulilor de constructie a
mesajului in limba romana.

» Receptarea critica si producerea de mesaje specifice comunicarii stiintifice la nivel universitar
(prezentiri de proiecte, referate, recenzii, comunicari, lucrari de licenta etc.).



» Utilizarea componentelor domeniului limba in deplina concordanta cu etica profesionala.
» Relationarea in echipd; comunicarea interpersonala si asumarea de roluri specifice.

Metode de evaluare Examen
Criterii de evaluare Calitatea raspunsurilor la examen, coerenta argumentarii, calitatea corelatiilor
etc.
Bibliografia:
e Academia Roména, Institutul de Lingvistica Iorgu Iordan-Al. Rosetti, Esti cool si daca
vorbesti corect, Univers Enciclopedic Gold, Bucuresti, 2014.
e Avram, Mioara, Cuvintele limbii romdne intre corect si incorect, Editura Cartier, Bucuresti,
2001.
e Bidu-Vranceanu, Angela, Calarasu, Cristina, Ionescu Ruxandoiu, Liliana, Mancas, Mihaela,
Pana Dindelegan, Gabriela, Dictionar de stiinte ale limbii, Nemira, Bucuresti, 2001.
e Bidu-Vranceanu, Angela, N. Forascu, Structura vocabularului limbii roméane contemporane,
Bucuresti, Ed. stiintifica si enciclopedica, 1986.
e Hristea, Theodor, Sinteze de limba romdna, Editura Albatros, Bucuresti, 1984 (editia a II1-a).
e Nedelcu, Isabela, 101 greseli gramaticale, Humanitas, Bucuresti, 2013.
¢ Nicolae, Alexandru, Dragomirescu, Adina, 101 greseli de lexic si de semantica. Cuvinte si
sensuri in miscare, Humanitas, Bucuresti, 2011.
e Pand Dindelegan, Gabriela, Elemente de gramatica. Dificultati, controverse, noi interpretari,
Editura Humanitas Educational, Bucuresti, 2003.
e Pana Dindelegan, Gabricla (coordonator), Gramatica de bazd a limbii romdne, Univers
Enciclopedic Gold, Bucuresti, 2010.
e Sala, Marius (coord.), Enciclopedia limbii roméne, Bucuresti, 2001.
Stan, Mihail, Ghid ortografic, ortoepic si de punctuatie, Art Eductional, 2015.
o Stoichitoiu-lchim, Adriana, Vocabularu! [limbii romdne actuale. Dinamicd, influente,
creativitate, Bucuresti, Editurile ALL 2001.

Discipline optionale

Originea LIMBII 2

Titular de curs: Silvia Stoian

Titular activitati practice: Silvia Stoian

Studentul care va urma si absolvi cu succes disciplina va fi capabil sa:

sa explice si utilizarea regulilor de constructie a mesajului in limba romana;

sd cunoasca originea limbii romane;

sa cunoasca modificarile care au avut loc in trecerea de la latina la romana;

sa explice evolutia limbii romane;

sa identifice trasaturile gramaticale si lexicale ale primelor texte in limba roméana;

sa stie ce limbi au influentat limba romana.

Metode de evaluare Examen

Criterii de evaluare Calitatea raspunsurilor la examen, coerenta argumentarii, calitatea corelatiilor
etc.

Bibliografia:

Ghetie, Ion, Al. Mares, Originile scrisului in limba romdnd, Bucuresti, Editura Stiintifica si
Enciclopedica, 1985.

2. Ghetie, Ton, (coordonator), Istoria limbii roméne literare. Epoca veche (1532-1780). Bucuresti,
Editura Academiei Romane, 1997.

3. Marinescu, Valeriu, Istoria limbii roméane literare. Sinteze, Bucuresti, Editura Fundatiei “Romania
de Maine”, 2002 (reeditata in 20006).

4. Marinescu, Valeriu, Momente de referinta ale evolutiei limbii romdne literare, Bucuresti, Editura
Fundatiei “Romania de Maine”, 2005.

5. Rosetti, Al., B. Cazacu, L. Onu, Istoria limbii roméane literare, Bucuresti, Editura Minerva, 1971.
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Anul 11
GRAFICA SI DESIGN 3 ECTS
Titular de curs: lector dr. IONITA LIVIU
Titular activititi practice: lector dr. IONITA LIVIU
Studentul care va urma si absolvi cu succes disciplina va fi capabil sa: (din fisa disciplinei)
v' realizeze fotografierea profesionald cu utilizarea tehnologiilor digitale, incluzind

postprelucrarea si retusarea imaginilor;
elaboreze portrete, peisaje si poze panoramice de calitate inalta si s creeze colaje fotografice.
proiecteze si sd elaboreze site-uri web statice si dinamice in Internet, de la cele mai simple
site-uri de vizita, pina la portale web si internet- magazine.
Metode de evaluare
Test grila cu subiecte teoretice si evaluare curenta si sumativa — aplicatie pe calculator
Criterii de evaluare Evaluare finala - cunoasterea, intelegerea adecvatd si explicarea corectd a
notiunilor specifice disciplinei.
Criteriul atitudinal fata de disciplina studiata
Verificarea cunostintelor dobandite in cadrul activitatilor aplicative.
Bibliografia
Jens Muller, The History of Graphic Design 1890-1959, Editura Taschen GmbH, 2017

1. Adobe Press, Adobe Photoshop CS6 - Curs oficial Adobe Systems, Editura Teora, 2012

2. Lesa Snider, Adobe Lightroom CC and Photoshop CC for Photographers Classroom in a
Book, Paperback, Adobe Press, 2016
Suport de curs, http://www.liviuionita.ro/moodle/course/view.php?id=17
Documentatie GIMP, https://docs.gimp.org/2.8/en/
Suport de laborator, http://www.liviuionita.ro/moodle/course/view.php?id=17
Tutoriale GIMP, https://www.gimp.org/tutorials/
Documentatie Adobe Lightroom, https://helpx.adobe.com/lightroom/user-guide.html
Documentatie Adobe Lightroom, https://helpx.adobe.com/pdf/lightroom_reference.pdf

v
v
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Cultura si civilizatie romaneasca 4 ECTS

Titular de curs: Adelina Farias

Titular activitati practice: Adelina Farias

Studentul care va urma si absolvi cu succes disciplina va fi capabil sa:

Utilizarea conceptelor si informatiilor culturale pentru insertia profesionala in institutii publice si/sau

private.

Identificarea, analizarea si intelegerea nuantatd a problemelor din cultura interbelica, comunista

sicontemporana

Metode de evaluare Examen

Criterii de evaluare Participarea in mod activ la problematizarea temelor predate; Notele obtinute la

testele periodice; Notele acordate pentru temele de casa, referate, eseuri, traduceri, studii de caz.

Bibliografia:

Boia, Lucian, De ce este Romania altfel?, Humanitas, 2012

Boia, Lucian, Doud secole de mitologie nationald, Humanitas, 2016

Liiceanu, Gabriel, Jurnalul de la Paltinis, Humanitas, 1991

Lungu, Dan, Sunt o babd comunista, Polirom, 2013

Lungu, Dan, Cum sa uiti o femeie, Polirom, 2009

Lungu Dan, Tn iad toate becurile sunt arse, Polirom, 2014

Florian, Filip, Zilele regelui, Polirom, 2008

Matei, Sorin Adam, Boierii mintii. Intelectualii romdni intre grupurile de prestigiu §i

piata libera a ideilor, Bucuresti: Compania, 2004, 2007.

Matei, Sorin Adam , Mona Momescu (coord.), Idolii forului. De ce o clasa de mijloc a

spiritului este de preferat ,, elitei” intelectualilor publici , Editura Corint, Bucuresti, 2010.

10. Miroiu, Mihaela, Nepretuitele femei. Publicistica feminista, Editura Polirom, lasi, 2006

11. Steinhardt, Nicolae, Jurnalul fericirii, Editura Dacia, 2001

12. Tomita, Alexandra, O istorie glorioasd. Dosarul protocronismului romdnesc, Cartea
Romaneasca, 2006
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Disciplina DREPT si administrarea AFACERILOR 4 ECTS

Titular de curs: lector dr. Dana Volosevici

Titular activitati practice: lector dr. Dana Volosevici

Studentul care va urma si absolvi cu succes disciplina va fi capabil sa: (din fisa disciplinei)

- Sa identifice principiile specifice dreptului afacerilor

- Sa-si insuseasca conceptele fundamentale privind administrarea afacerilor

- Sa asimileze elementele necesare aplicarii in practicd a cunostintelor teoretice insusite.

- Sa rezolve situatii concrete privind activitatea adminstratiei publice, ce impun utilizarea notiunilor
de dreptul afacerilor

Metode de evaluare (din fisa disciplinei) Examen scris.

Criterii de evaluare Studentul va trebui sa poatd interpreta prevederi legale si concepte fundamentale
din dreptul afacerilor

Bibliografia (din fisa disciplinei)

C.B. Nasz, Drept societar, Universul Juridic, Bucuresti, 2022

S. Angheni, Drept comercial. Tratat, Ed. All Beck, Ed. 2, Bucuresti, 2022

Legea 31/1990 republicatd, completata i modificata.

Disciplina Logica (3 ECTS)

Titular de curs: lector univ. dr. Dragos Grigorescu

Titular activitati practice: lector univ. dr. Dragos Grigorescu

Studentul care va urma si absolvi cu succes disciplina va fi capabil sa:

» Formarea unui spirit critic si judicativ

»  Stimularea spiritului analitic si al gandirii independente

> Cresterea simtului civic si a capacitatii de analiza si luarea a deciziilor

Metode de evaluare:

Testarea orala a cunostintelor pe baza unei tematici de examen anuntata la inceputul cursului

Criterii de evaluare:

Cunoasterea si prezentarea corecta a continuturilor ideilor logicii

Bibliografia:

Aristotel, Organon, Editura IRI, Bucuresti, 1997

Doina-Olga Stefanescu, Sorin Costreie, Adrian Miroiu, Manual de logica pentru clasa a IX-a,
Editura Humanitas, Bucuresti, 2000

Priest, Graham, Logica. O foarte scurta introducere, Editura Litera, 2020

Bieltz, Petre, Logica si gandire critica, Curs pentru studii universitare de zi i pentru studii
universitare la distanta. Editura Univ. Titu Maiorescu, 1998

Stoianovici, Dragan, Argumentare si gandire criticd, Editura Universitatii din Bucuresti,
2005.

Andrei Marga, Adrian Ludusan, Exercitii de argumentare, Editura Fundaiei pentru Studii
Europene, Cluj-Napoca, 2010

Richard B. Parker, Brooke Noel Moore - Critical thinking, McGraw-Hill Education, New
York, 2021

Lewis Vaughn, The Power of Critical Thinking. Effective Reasoning about Ordinary and
Extraordinary Claims-Oxford University Press, 2018

Mclinerny, D.Q. - Being Logical. A Guide to Good Thinking, Random House, 2004.
Flew, Anthony, Dictionar de filosofie si logicd, Editura Humanitas, 1996

Dobre Marius, Teoria sofismelor in abordari contemporane de gandire, Revista de filosofie,
LXI, 2, p. 133-144, Bucuresti, 2014

Marius Dobre, Gandirea critica. Cateva repere, Probleme de logica - vol. XVI, Principia
Mathematica — un secol de la aparitie, Coordonatori: Al. Surdu, Dragos Popescu, Stefan-
Dominic Georgescu, Editura Academiei Romane, Bucuresti, 2013



Dobelli, Rolf, Arta de a gandi limpede, Editua Baroque Books and Arts, 2020

Tehnici de elaborare a cotractelor 3 ECTS
Titular curs Dana Volosevici
Titular activitati practice Dana Volosevici
Studentul care va urma si absolvi cu succes disciplina va fi capabil sa:
» Sa identifice tehnici de negociere a contractelor
» Si-si insuseasca conceptele fundamentale privind dreptul contractelor
» Sa asimileze elementele necesare aplicarii in practicd a cunostintelor teoretice insusite.
» Sa rezolve situatii concrete privind activitatea adminstratiei publice, ce impun negocierea
unor contracte
Metode de evaluare Examen scris. Studentul va trebui sda poata interpreta prevederi legale si
concepte fundamentale din dreptul afacerilor
Criterii de evaluare
»corectitudinea cunostintelor asimilate;
»>gradul de asimilare a limbajului de specialitate;
»o intelegere de ansamblu a disciplinei si a legaturii cu celelalte discipline fundamentale
Bibliografie
1. Oliviu Puie, Tratat de contracte civile, Universul Juridic, 2020.
2. Florin Motiu. Contractele speciale, Curs universitar, Universul Juridic, 2020.
3. loan Macovei , Codrin Macovei, Dreptul special al contractelor, Universul Juridic, 2022.

POLITICI PUBLICE(4 ECTS)
Titular de curs: Conf.univ.dr. Mihaela Adina Apostolache
Titular activitati practice: Conf.univ.dr. Mihaela Adina Apostolache
Studentul care va urma si absolvi cu succes disciplina va fi capabil sa:

e cunoascasisainteleagiconceptele- cheielegate de procesul de

elaboraresiimplementareapoliticilorpublice;

e analizeze o politicdpublicasisdpropuna o astfel de politicipublica;

e cunoascasisainteleagdmetodele de evaluare a modului de implementareapoliticiipublice.
Metode de evaluare: lucrare scrisa cu subiecte teoretice.
Criterii de evaluare
Evaluare finald - cunoasterea, intelegerea adecvatd si explicarea corectd a notiunilor specifice
disciplinei.
Verificarea cunostintelor dobandite in cadrul activitatilor aplicative prin teme de control
Bibliografia
Luminita Gabriela Popescu, Politici publice, editia a I1I-a, Editura Economica, Bucuresti, 2021.
Cristina Otovescu, Realitati sociale si politici publice iIn Romania, Ed. Academiei Roméane, Bucuresti,
2021.
Gabriela Pohoata, Politici publice. Teorie si practica, Editura ProUniversitaria, Bucuresti, 2017
Igor Munteanu, Politici publice complexe, Editura Codex, Bucuresti, 2016.
William N. Dunn, Analiza politicilor publice, Ed. Polirom, Iasi, 2010.
Dorina Tanasescu, Felicia Dumitru, Marius Petrescu, lon Cucui, Politici publice in spatiul
euroatlantic, Editura CA Publishing, Bucuresti, 2011.
Mirela Cerkez, Politici publice - Succes sau esec? Un ghid al modelelor de evaluare, Institutul
European, Bucuresti, 2012.
Helen Wallace, Mark A. Pollack si Alasdair R. Young (ed.), Elaborarea politicilor in Uniunea
Europeana, ed. a 6-a, trad. din Ib. engleza, Institutul European din Romania, Bucuresti, 2011.
Serban Cerkez, Grupurile de interese si politicile publice, Editura Polirom, lasi, 2010.
Michael E.Kraft, Scott R. Furlong, Public Policy: politics, analysis, and alternatives, ed. a 4-a, Sage,
Londra, 2013.



DEONTOLOGIA FUNCTIONARULUI PUBLIC(4 ECTS)

Titular de curs: Conf.univ.dr. Mihai Cristian Apostolache
Titular activitati practice: Conf.univ.dr. Mihai Cristian Apostolache
Studentul care va urma si absolvi cu succes disciplina va fi capabil sa:
o utilizeze corespunzator informatiile privitoare la deontologiafunctionarului public;
e cunoascd legislatia aplicabila functiei publice si functionarului public atat cea interna, cat si
cea europeand;
e compare normele de  conduitdiimpusefunctionarului  public  cunormele  de
conduitaalefunctionarilorpublicicu statut special.

Metode de evaluare: lucrare scrisa cu subiecte teoretice.

Criterii de evaluare

Evaluare finald - cunoasterea, intelegerea adecvata si explicarea corectd a notiunilor specifice
disciplinei.

Verificarea cunostintelor dobandite in cadrul activitatilor aplicative prin teme de control.

Bibliografia

1. Mihai Apostolache, Mihaela Apostolache, Deontologia functionarului public, Ed.
Universitara, Bucursti, 2014.

2. Verginia Vedinas (Coordonator), Codul Administrativ comentat, vol.l si Il, Editura Universul
Juridic, Bucuresti, 2022, 2023.

3. Madalina Tomescu, Deontologia functionarului public, editia a 5-a revizuita si adaugita, Ed.
Pro Universitaria, Bucuresti, 2021.

4. Verginia Vedinas, Statutul functionarilor publici (Legea n.188/1999). Comentarii, legislatie,
doctrind si jurisprudentda, Editia a Il-a, revazuta si adaugita, Editura Universul Juridic,
Bucuresti, 2016.

5. Verginia Vedinag, Drept administrativ, Editia a XIV-a, Ed. Universul Juridic, Bucuresti,
2023.

6. loan Muraru, Elena Simina Ténasescu si colectiv, Constitutia Romdniei. Comentariu pe
articole, Editia 3, Editura C.H.Beck, Bucuresti, 2022.

7. Irina Alexe, Inaltii functionari publici, Editura Universul Juridic, Bucuresti, 2014.

8. Razvan Viorescu, Reglementarea juridicd a functiei publice in statele europene, Editura
Lumen, Iasi, 2015.

9. Revista de Drept Public, Revista Dreptul, Revista Curierul Judiciar, Journal of Law and
Administrative Sciences (www.jolas.ro).

10. Constitutia Romaéniei, revizuita in anul 2003.

11. Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ.

Disciplina Drept administrativ- 5 ECTS

Titular de curs: Catilina Szekely

Titular activitati practice: Catalina Szekely

Studentul care va urma si absolvi cu succes disciplina va fi capabil sa:

» Sa-si insugeascd conceptele fundamentale privind separatia puterilor in stat, principiile de
functionare ale statului si ale colectivitatilor locale, modalitatea de adoptare/emitere a unui act
administrativ, aplicarea raspunderii administrative;

» Si asimileze elementele necesare aplicérii in practica a cunostintelor teoretice insusite;

» Sarezolve situatii concrete privind activitatea adminstratiei publice.

Metode de evaluare Examen oral cu bilete



Criterii de evaluare Participarea in mod activ la problematizarea temelor predate; Notele obtinute la
testele periodice; Notele acordate pentru temele de casa, referate, eseuri, traduceri, studii de caz.
Bibliografia:

Alexandru Ion si colaboratorii, Drept administrativ, Editura Lumina Lex, Bucuresti, 2005.

lorgovan Antonie, Tratat de drept administrativ, editie revdzuta si adaugita.

Szekely Catalina, Drept administrativ. Concepte generale, Editura ProUniversitaria, Bucuresti, 2015.
Tofan Apostol Dana, Drept administrativ, vol I, editia a 3-a, Editura C. H. Beck, Bucuresti, 2014.
Vasilescu Benonica, Drept administrativ, editia a II-a, Editura Universul Juridic, Bucuresti, 2011.
Vedinag Verginia, Drept administrativ, Editura Universul Juridic, Bucuresti, 2024.

Legislatie:

Constitutia Romaniei modificata si completatd prin Legea de revizuire a Constitutiei Romaniei nr.
429/2003, publicata in Monitorul Oficial nr. 758/29 octombrie 2003.

8Codul administrativ, publicat Tn Monitorul Oficial nr. 555/iulie 2019.

Lb. Striini in sectorul public si privat | 1, 2 (E/F/G/S)

Titular activitati practice: Anca Stavre

Studentul care va urma si absolvi cu succes disciplina va fi capabil sa:

Sa-si insuseasca principalele notiuni in limba engleza din domeniul stiinte administrative;

Sa-si dezvolte abilitati de exprimare n situatii reale de comunicare;

Sa-si imbogateasca si consolideze cunostintele de vocabular si gramatica;,

Sa identifice folosind limba engleza caracteristicile specifice lucrului in sectorul public si

privat;

Sa-si insuseasca vocabularul de specialitate in limba englezd referitor la conceptele

fundamentale;

Sa asimileze elementele necesare aplicarii in practica a cunostintelor teoretice nsusite;

Sa rezolve situatii concrete privind activitatea in sectorul public si privat folosind limba

engleza;

Metode de evaluare

Evaluare formativa (continua)/Evaluare sumativa (finala scrisa)

Criterii de evaluare

Participarea activa la seminarii si efectuarea temelor de casa

Efectuarea cerintelor din cadrul testului de verificare

Bibliografia

17. Ellis, Mark, O’Drsicoll, Nina, Socializing, Longman, 1991

18. Ellis, Mark, O’Drsicoll, Nina, Giving Presentation, Longman, 1992

19. Evans, Virginia, Successful Writing, Intermediate, Express Publishing, 2000

20. Galateanu-Farnoaga, Georgiana, Gramatica limbii engleze, Omegapress, Bucuresti, 1993

21. Magiru, Anca. English for Public Administration Students, Editura Universitard, Bucuresti, 2011

22. Thomson, A.J., Martinet, A.V., A Practical English Grammar, Exercises 1, Oxford, OUP, 1986
Toselli, Marisela and Ana Maria Millan, English for Secretaries and Administrative Personnel
(2nd Edition), McGraw-Hill, 2008.

23. Vince, Michael, Advanced Language Practice. English Grammar and Vocabulary, Macmillan,
2003

24. Vince, Michael, First Certificate Language Practice. English Grammar and Vocabulary,
Macmillan, 2003
Vince, Michael, English Grammar in Context, Intermediate, Macmillan, 2007

YV VY

VvV VY

Limba franceza
Titular de curs:
Titular activitati practice: Anca Stavre
Studentul care va urma si absolvi cu succes disciplina va fi capabil sa:
e Explicarea si interpretarea realitatii lingvistice contemporane. Explicarea principalelor linii de
evolutie a limbi franceze, a diferentelor dintre norma si uz. (C3.2)


https://www.eltbooks.com/item_list.php?author=Marisela%20Toselli
https://www.eltbooks.com/item_list.php?author=Ana%20Mar%C3%ADa%20M%C3%ADllan

e Utilizarea cunostintelor de baza din limba franceza pentru explicarea si interpretarea unor
situatii, procese sau proiecte asociate domeniului stiintor administrative.
e Dezvoltarea abilitatilor de citire, ascultare, vorbire si scriere.
Elaborarea unui discurs oral/scris complex, bogat lexical si sintactic, articulat precis din
punct de vedere logic, pe o tema de interes general sau o tema specificd domeniului
stiinfor administrative.
» Relationarea in echipd; comunicarea interpersonala si asumarea de roluri specifice. (CT 2)

» Realizarea unor proiecte in echipd cu demonstrarea capacitatilor de comunicare intr-o limba
strdind prin interactiunea cu ceilalti colegi luand 1n cosiderare situatii reale pe care le pot
ntalnii la locul de munca: tehnica interviului, tehnica negocierii, conversatii telefonice,
corespondenta de afaceri.

Metode de evaluare Verificare orala

Criterii de evaluare Notele obtinute la testele periodice; Notele acordate pentru temele de casa,
referate, eseuri, traduceri, studii de caz.

Bibliografia:

15. Truscott, S. Mitchell, M. Tauzin, B. Le Francais a grande vitesse, Hachette, 1994

16. Burlan, Ana Maria S’informer, communiquer, s exercer dans le frang¢ais de [’entreprise,
Editura Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti, 2006

17. Cilianu, Lascu, Corina. Franceza pentru afaceri, Ed. Teora, 2002

18. Burlan, Ana Maria. Compendiu de gramatica franceza cu exercitii, Ed. ILEX si Ed.
Universitatii din Ploiesti, 2001

19. Ghidu, George. Pisoschi. Gramatica limbii franceze cu exercitii, Ed. Teora, 1996

20. Gulea, Micaela. La Reunion de travail, Ed. ASE Bucuresti, 2000

21. Corado, Lydie et Sanchez-Macagno, Marie-Odile. Francais des affaires, Hachette, Paris,
1990

Educatie fizica

Titular activitati practice: Lupu Elena

Studentul care va urma si absolvi cu succes disciplina va fi capabil sa:

(] Sa-si dezvolte calitati/capacitati motrice cuprinzand toate formele de manifestare ale acestora.

[1 Sa-si dezvolte deprinderi si/sau priceperi motrice de baza si utilitar aplicative.

[1 Sa-si dezvolte capacititi de practicare independentd a exercitiilor fizice.

[J Sa execute elemente §i procedee tehnice din structurile diferitelor jocuri sportive cuprinse in fisa
disciplinei.

Metode de evaluare

Practice - Verificari initiale si finale

Criterii de evaluare (din fisa disciplinei)

Evaluare finala — cunoasterea elementelor si procedeelor tehnice din structurile diferitelor jocuri
sportive cuprinse in fisa disciplinei.

Criteriul atitudinal fata de disciplina studiata.

Verificarea cunostintelor dobandite in cadrul activitatilor aplicative.

Bibliografia

1. Colibaba-Evulet, D. - Jocuri sportive. Teoria si metodica, Editura Aldin, Bucuresti, 1988.

2. Dragnea A. - Teoria activitatilor motrice Editura Didactica si Pedagogica, Bucuresti, 1999.

3. Finichiu, M. si Deacu M. - Managementul lectiei de educatie fizica si sportiva, Editura
Universitara, Bucuresti, 2010.

4. Finichiu, M. — Educatie fizica si sport scolara si universitara, Editura Universitatii Petrol — Gaze din
Ploiesti, 2008.

5. Liz Giles-Brown - Physical education assessment toolkit, 2006 www.HumanKinetics. com

6. Lupu, E. - Obiective educationale-problematica teoretica si metodica actuald, Editura Universitatii
Petrol-Gaze din Ploiesti, 2009.

7. Oprea, V. - Tipuri de comunicare si utilizarea lor in domeniul educatiei fizice universitare, Editura
Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti, 2009.



8. Vaida, M. si Dulgheru, M. - Teoria si didactica educatiei fizice, Editura Universitatii Petrol-Gaze
din Ploiesti, 2007.

SOCIOLOGIE 3 ECTS

Titular de curs: Prof. Univ. dr. Cristian Vasile

Titular activitati practice: Claudia Mihai

Studentul care va urma si absolvi cu succes disciplina va fi capabil sa:

» Utilizarea adecvata a conceptelor si teoriilor specifice sociologiei.

» Formarea unui mod de géndire sistemic in abordarea problematicii specifice societatii umane.

» Elaborarea de instrumente de analiza a dinamicii sociale.

» Examinarea riguroasa a metodelor de evaluare specifice sociologiei, in vederea adoptarii unor decizii
pertinente in raporturile individ-societate.

Metode de evaluare

Examen oral

Criterii de evaluare

Intelegerea conceptelor si teoriilor predate

Bibliografia

Baédescu Ilie. Istoria Sociologiei. Perioada marilor sisteme. Galati: Porto Franco. 1994.

Chelcea, Septimiu. Un secol de cercetdri psihosociologice. lasi: Polirom. 2002.

DK, Sociologie. Idei fundamentale. Bucuresti, Ed. Litera, 2022

Dogan, Matei. Sociologie politica. Opere alese. Bucuresti: Alternative, 1999.

Giddens, Anthony. Sociologie. Bucuresti: Ed. All. 2010.

Mihailescu, loan. Sociologie generald. Concepte fundamentale si studii de caz. Bucuresti: Polirom. 2003.
Rotariu, Traian, Ilut, Petru. Sociologie. Cluj Napoca: Ed. Mesagerul. 1996.

Sandu, Antonio, Elemente de sociologie pentru administratia publica, Ed. Lumen, lasi, 2016

Ungureanu, lon, Paradigme ale gandirii sociologice, Edit. Humanitas, Bucuresti, 1990

Arhivistica si documentaristica (3 ETCS)
Titular de curs: Prof. univ. dr. Gh. Calcan
Titular activitati practice: Prof. univ. dr. Gh. Calcan .
Studentul care va urma si absolvi cu succes disciplina va fi capabil sa:
- 1si formeze abilitatir privind ordonarea, inventarierea, selectionarea documentelor;
- deprinda abilitatile si sa realizeze importanta Inregistrarii corespondentei si a actelor de iesire;
- poatd realiza actiuni circumscrise domeniului arhivistic si documentaristic (in practica
studenteaca si mai apoi in activitatea profesionald).
Metode de evaluare
Examinare orala cu bilete
Criterii de evaluare
Evaluare finala - cunoasterea, intelegerea adecvata si explicarea corectd a notiunilor specifice
disciplinei.
Implicarea in activitatile seminarului: teme / referate / proiecte/ dezbateri.
Prezenta la curs si seminar.
Bibliografia
1 - Aurelian Sacerdotianu, Arhivistica, Bucuresti, 1971.
2 - Marin Radu Mocanu, Din istoria arhivelor romdnesti, Bucuresti, 1995.
3 - Regulament privind organizarea §i functionarea comisiilor de selectionare din cadrul Arhivelor
Nationale. Instructiuni privind activitatea de arhiva la creatorii §i detindtorii de documente
aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr. 217 din 23 mai 1996, 64 p.
4 - Adina Berciu-Draghicescu, Arhivistica-curs general, Editura Universitatii Bucuretti, 1997.
5 - Adina Berciu-Draghicescu, Arhivistica si documentaristica, Universitatea Bucuresti, 2002.
6 - Adina Berciu-Draghicescu, Arhivele si bibliotecile, Bucuresti, 2003.
7 - Laurentiu Mera, Indreptar arhivistic, Cluj-Napoca, 2004.
8 - Maria Pariza, Curs de sectetariat si asistentd manageriala, Editura CH Beack, 2008.
9 - Marcel Dumitru Ciuca, Stiintele auxiliare ale istoriei, Editura Universitatii din Bucuresti, 2009.



10. Claudiu Porumbdacean, Armonizarea legislatiei arhivistice romdnesti cu cea europeand S§i
pregadtirea personalului responsabil cu activitatea de arhivd, Revista de Administratiei Publica si
Politici sociale, Anl, nr, 2, martie 2010, p. 55-66.

11. lon Buzinschi, Arhivistica si documentaristica, Balti, 2011.

12 - Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996, republicatda in Monitorul Oficial al Romaniei, nr. 293, 22
aprilie 2014.

13. Regulamentul de organizare si functionare a Arhivelor Nationale, Tn Monitorul Oficial al
Romaniei, 7 ianuarie 2015.

14. Ana-Felicia Diaconu, Crestomatie de acte normative si documente privind teoria §i practica
arhivistica (1862-1974), Editura Cetatea de Scaun, 2016.

15 . Arhivele  Nationale ale  Romaniei,  Bibliografie = arhivistica  (online),
http://arhivelenationale.ro/site/cercetare/cercetare-arhivistica/ (accesat si verificat 2. IX. 2019)
16. Arhivele Nationale ale Romaniei, Colectia Revista arhivelor,

http://arhivelenationale.ro/site/cercetare/publicatii/ (on-line, accesat si verificat 2 IX. 2019).
17. Journal of Law and Administrative Sciences, Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti (2014-2019),
http://jolas.ro
Discipline optionale
Etica si integritate academica (3 ECTS)
Titular de curs: Prof. univ. dr. Gh. Calcan
Titular activitati practice: Prof. univ. dr. Gh. Calcan .
Studentul care va urma si absolvi cu succes disciplina va fi capabil sa:
- expliciteze aspectele etice ale decupajului metodologic utilizat in cercetare ;
- stabileasca aspectele etice ale colectarii si prelucrarii datelor ;
- respecte standardele etice in elaborarea si publicarea studiilor care utilizeaza date obtinute in
urma unei cercetari.
Metode de evaluare
Examinare orala cu bilete
Criterii de evaluare
Evaluare finala - cunoasterea, intelegerea adecvatd si explicarea corectd a notiunilor specifice
disciplinei.
Implicarea in activitatile seminarului: teme / referate / proiecte/ dezbateri.
Prezenta la curs si seminar.
Bibliografia
1. Constantin Aslam, Cornel-Florin Moraru, Raluca Paraschiv, Curs de deontologie si
integritate academicd, Editura Universitatea Nationald de Arte, Bucuresti, 2018.
2. Septimiu Chelcea, Cum sa redactam o lucrare de licentd, o teza de doctorat, un articol
stiintific in domeniul stiintelor socio-umane, Editura Comunicare.ro, Bucuresti, 2007
3. Emilian Mihailov, Arhitectura moralitatii, Editura Paralela 45, Bucuresti, 2017.
4. Liviu Papadima, (coordonator), Deontologia academicd, Curriculum cadru, Editura
Universitatii din Bucuresti, 2017 (http:/mepopa.com/Pdfs/papadima 2017.pdf)
5. Emanuel Socaciu, Constantin Vicd, Emilian Mihailov,Toni Gibea, Valentin Muresan,
Mihaela Constantinescu, Etica si integritate academicd, Editura Universitatii din Bucuresti, 2018.
6. Emilia Sercan, Deontologia academica, Ghid practic, Editura Universitatii din Bucuresti,
2017.
7. Elena Emilia Stefan, Etica si integritate academica: Curs universitar, Editura
ProUniversitaria, 2018.
8.Legeal/2011 a Educatiei Nationale,
https://www.edu.ro/sites/default/files/_fi%C8%99iere/Minister/2017/legislatie%20MEN/Legea%20nr
%201_2011 actualizata2018.pdf
9. Legea  &8/1996  privind  dreptul de autor si  drepturile  cOnexe,
http://www.cdep.ro/pls/legis/legis_pck.htp_act_text?idt=10396
10. Legea 206/2004 privind buna conduita in cercetarea stiintificd, dezvoltarea tehnologica si
inovare, http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/52457
11. Legea 319/2003 privind statutul personalului de cercetare-dezvoltare,
http://www.cdep.ro/pls/legis/legis_pck.htp_act_text?idt=49472


http://www.librarie.net/cautare-rezultate.php?au=101065
http://www.librarie.net/cautare-rezultate.php?editura_id=1856
http://arhivelenationale.ro/site/cercetare/cercetare-arhivistica/
http://jolas.ro/

12. Codul etic al UPG, https://www.upg-
ploiesti.ro/sites/default/files/prezentare/regulamente/2017/Codul%20etic%20al%20Universit%C4%83
%C5%A3i1%20Petrol%20Gaze%20din%20P10ie%C8%99ti%20(1).pdf

13. Codul de etica si deontologie universitara, https://www.upg-ploiesti.ro/ro/regulamente
14. Carta Universitara, https://www.upg-ploiesti.ro/ro/carta-universitara

ELEMENTE DE CONTENCIOS ADMINISTRATIV(5 ECTS)
Titular de curs: Conf.univ.dr. Mihai Cristian Apostolache

Titular activitati practice: Conf.univ.dr. Mihai Cristian Apostolache
Studentul care va urma si absolvi cu succes disciplina va fi capabil sa:

o utilizezecorespunzatornotiunilesiconceptelespecificecontenciosuluiadministrativ;

e dobandeascacunostintedespreprincipiile de bazaaplicabilecontenciosuluiadministrativ,
despreproceduraprealabila, despreactele supuse controluluisi cele exceptate de la control,
despreprocedura de solutionare a cererilorincontenciosadministrativsicea de executare a
hotararilor;

e cunoascacadrulconstitutionalsilegal care reglementeazainstitutiacontenciosuluiadministrativ;

e redacteze o cerere de chemareinjudecatapentruaparareaunuidreptsau a unuiintereslegitimlezat.

Metode de evaluare: lucrare scrisa cu subiecte teoretice.

Criterii de evaluare

Evaluare finald - cunoasterea, intelegerea adecvatd si explicarea corectd a notiunilor specifice
disciplinei.

Verificarea cunostintelor dobandite in cadrul activitatilor aplicative prin teme de control.

Bibliografia

Gabriela Bogasiu, Legea contenciosului administrativ — comentata si adnotata, Editia a V-a,
Ed.Universul Juridic, Bucuresti, 2022

Catalin Silviu Sararu, Tratat de contencios administrativ, Editura Universul Juridic, Bucuresti, 2022

Constantin Grigoras, Contenciosul administrativ potrivit noului Cod de procedura civila, Editura
Hamangiu, Bucuresti, 2014.

4. Ana Muntean, Formele controlului de legalitate in dreptul Uniunii Europene. Proiectii in dreptul
roman, Editura Universal Juridic, Bucuresti, 2013.

5. Camelia Daciana Stoian, Exceptia de nelegalitate a actuluiadministrativ, Editura Universal Juridic,
Bucuresti, 2017.

6. Mircea Dutu, Andrei Dutu, Dreptul contenciosului european, Editura Universal Juridic, Bucuresti,
2010

7. Alexandru Sorin Ciobanu, Ana Maria Irina Ciobanu, Deciziile Curtii Constitutionale privind Legea
contenciosului administrativ, Editura Universal Juridic, Bucuresti, 2010

8. Oliviu Puie, Tratat teoretic si practic de contencios administrativ, vol.l (2015), vol.ll (2016),
Editura Universul Juridic, Bucuresti.

9. Cristina Titirisca, Contencios administrativ. Suspendarea actului administrativ, Editura Hamangiu,
Bucuresti, 2016.

10. Virginia Vedinas, Tratat de Drept administrativ, Ed. Universul Juridic, Bucuresti, 2018.

11. Virginia Vedinas, Drept administrativ, Editia a XIV-a, Ed. Universul Juridic, Bucuresti, 2023.

12. Anton Trailescu, Alin Trailescu, Legea contenciosului administrativ. Comentarii si explicatii,
Editia a IlI-a, Editura C. H. Beck, Bucuresti, 2017

13. Revista de Drept public, Revista Dreptul, Journal of Law and Administrative Sciences
(www.jolas.ro).

14. Constitutia Romaniei, revizuita prin Legea 426/29.10.2003.

15. Legea nr.554/ 04.12.2004 privind contenciosul administrativ, republicata.

16. OUG. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ



Lb. Striini in sectorul public si privat | 1, 2 (E/F/G/S)

Titular activitati practice: Anca Stavre

Studentul care va urma si absolvi cu succes disciplina va fi capabil sa:

Sa-si insuseasca principalele notiuni in limba engleza din domeniul stiinte administrative;

Sa-si dezvolte abilitati de exprimare in situatii reale de comunicare;

Sa-si imbogateasca si consolideze cunostintele de vocabular si gramatica,

Sa identifice folosind limba engleza caracteristicile specifice lucrului in sectorul public si

privat;

Sé-si insuseascd vocabularul de specialitate in limba englezd referitor la conceptele

fundamentale;

Sa asimileze elementele necesare aplicarii in practica a cunostintelor teoretice nsusite;

Sa rezolve situatii concrete privind activitatea in sectorul public si privat folosind limba

engleza;

Metode de evaluare

Evaluare formativa (continua)/Evaluare sumativa (finala scrisa)

Criterii de evaluare

Participarea activa la seminarii si efectuarea temelor de casa

Efectuarea cerintelor din cadrul testului de verificare

Bibliografia

25. Ellis, Mark, O’Drsicoll, Nina, Socializing, Longman, 1991

26. Ellis, Mark, O’Drsicoll, Nina, Giving Presentation, Longman, 1992

27. Evans, Virginia, Successful Writing, Intermediate, Express Publishing, 2000

28. Gilateanu-Farnoaga, Georgiana, Gramatica limbii engleze, Omegapress, Bucuresti, 1993

29. Magiru, Anca. English for Public Administration Students, Editura Universitard, Bucuresti, 2011

30. Thomson, A.J., Martinet, A.V., A Practical English Grammar, Exercises 1, Oxford, OUP, 1986
Toselli, Marisela and Ana Maria Millan, English for Secretaries and Administrative Personnel
(2nd Edition), McGraw-Hill, 2008.

31. Vince, Michael, Advanced Language Practice. English Grammar and Vocabulary, Macmillan,
2003

32. Vince, Michael, First Certificate Language Practice. English Grammar and Vocabulary,
Macmillan, 2003
Vince, Michael, English Grammar in Context, Intermediate, Macmillan, 2007

YV VYV VVVYVY

Educatie fizica

Titular activitati practice: Lupu Elena

Studentul care va urma si absolvi cu succes disciplina va fi capabil sa:

[J Sa-si dezvolte calitati/capacitati motrice cuprinzand toate formele de manifestare ale acestora.

[1 Sa-si dezvolte deprinderi si/sau priceperi motrice de baza si utilitar aplicative.

[1 Sa-si dezvolte capacititi de practicare independentd a exercitiilor fizice.

[J Sa execute elemente si procedee tehnice din structurile diferitelor jocuri sportive cuprinse in fisa
disciplinei.

Metode de evaluare

Practice - Verificari initiale si finale

Criterii de evaluare (din fisa disciplinei)

Evaluare finala — cunoasterea elementelor si procedeelor tehnice din structurile diferitelor jocuri
sportive cuprinse in fisa disciplinei.

Criteriul atitudinal fata de disciplina studiata.

Verificarea cunostintelor dobandite in cadrul activitatilor aplicative.

Bibliografia

1. Colibaba-Evulet, D. - Jocuri sportive. Teoria si metodica, Editura Aldin, Bucuresti, 1988.

2. Dragnea A. - Teoria activitatilor motrice Editura Didactica si Pedagogica, Bucuresti, 1999.

3. Finichiu, M. si Deacu M. - Managementul lectiei de educatie fizica si sportiva, Editura
Universitara, Bucuresti, 2010.

4. Finichiu, M. — Educatie fizica si sport scolara si universitara, Editura Universitatii Petrol — Gaze din
Ploiesti, 2008.


https://www.eltbooks.com/item_list.php?author=Marisela%20Toselli
https://www.eltbooks.com/item_list.php?author=Ana%20Mar%C3%ADa%20M%C3%ADllan

5. Liz Giles-Brown - Physical education assessment toolkit, 2006 www.HumanKinetics. com

6. Lupu, E. - Obiective educationale-problematica teoretica si metodica actuald, Editura Universitatii
Petrol-Gaze din Ploiesti, 2009.

7. Oprea, V. - Tipuri de comunicare si utilizarea lor in domeniul educatiei fizice universitare, Editura
Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti, 2009.

8. Vaida, M. si Dulgheru, M. - Teoria si didactica educatiei fizice, Editura Universitatii Petrol-Gaze
din Ploiesti, 2007.

Anul 111

Comunicare insectorul public si in mediul de afaceri(4 ECTS)

Titular de curs: lector univ. dr. Dumitrescu Irina

Titular activitati practice: lector univ. dr. Dumitrescu Irina

Studentul care va urma si absolvi cu succes disciplina va fi capabil sa:

Cunoasca conceptele si aparatul theoretic si metodologic specific comunicarii;

aplice aparatul conceptual al procesuluicomunicationalininvestigareadinamiciirelatiilorinterumane,
cu focusarepenotiunile de bazaspecificecomunicariiinsectorul public siinmediul de afaceri;
descifrezecaracterul circular, dinamic, omniprezentsiimprevizibil al comunicarii, cu insusirea
pattern-urilorcomunicariiverbalesiajungand la
investigareasiimplementareadatelorspecificecomunicariiinstitutionale;
valorizezeoptiminfailibilitateareguliicelorcinci W  (Who?,What?, When?, Where?, Why?),
aplicabilainoricecomunicaredin sectorul public si din mediul de afaceri;

recepteze  critic  complexitatearelatieidezvoltateintreinstitutiapublicasicetdtean, cu  accent
peimportantaconstientizariidimensiuniietice, prezentaatat la furnizorul de serviciu public, citsi la
beneficiarulserviciului respective;

inteleagafatetele multiple ale relatieiinstitutieipublice cu presa, precumsisdabordezeadecvatraportul
imagine — cuvant;

propund perspective noi, originale, de interpretare a posibilitatiiinternetului de a constitui un
panaceu democratic capabilsaconstruiascasingur un nouspatiu public.

Metode de evaluare:

Lucrare scrisa cu subiecte teoretice si aplicatii.

Elaborarea de referatesieseuri argumentative.

Participareaactiviadezbaterile de la orele de seminar; aprecierealibertatii de exprimaresi a gandirii
creative.

Criterii de evaluare:

B

1.

2.

w

5.
6.

Evaluarea finala:calitatearaspunsurilor, coerentaargumentarii, calitateacorelatiilor.
Criteriul atitudinal fata de disciplina studiata
Verificarea cunostintelor dobandite 1n cadrul activitatilor aplicative.
ibliografia:
Dumitrescu, Irina, Comunicareinsectorul public sitnmediul de afaceri (suport de curs, format
electronic), U.P.G. Ploiesti, 2018.
Dumitrescu, Irina, Perspectiva optimist-tragicdaasupramotivatieimunciiinRomdnia,
EdituraUniversitatii Petrol-Gaze din Ploiesti, 2013.
Cabin, Ph., Dortier, J.-F., Comunicarea, Polirom, Iasi, 2010.
Vasilescu, Gabriela, Modalitati de comunicareininstitutiilepublice, EdituraUniversitatii Petrol-
Gaze din Ploiesti, 2012.
Fox, Alan C., Supertehnici de comunicare, CurteaVeche Publishing, Bucuresti, 2014.
Roth, Bernard, Succesul ca mod de viata, EdituraNiculescu, Bucuresti, 2016.

Istoria Uniunii Europene (3 ECS)

1
T

itular de curs: Prof. univ. dr. Gh. Calcan
itular activitati practice: Prof. univ. dr. Gh. Calcan .

Studentul care va urma si absolvi cu succes disciplina va fi capabil sa:

- identifice supouzitiile teoretice (istorice, filosofice, sociologice etc.) privind organizarea
continentului European de-a lungul timpului;



- identifice evolutia ideii de unitate europeana in epocile moderna si contemporana ;

- cunoascd principiile de organizare si functionare a Uniunii Europene;

- inteleaga procesul de aderare a Romaniei la aquisul comunitar.
Metode de evaluare
Examinare orala cu bilete
Criterii de evaluare
Evaluare finala - cunoasterea, intelegerea adecvatd si explicarea corecta a notiunilor specifice
disciplinei.
Implicarea in activitatile seminarului: teme / referate / proiecte/ dezbateri.
Prezenta la curs si seminar.
Bibliografia
1. -*** Actul Unic European, 1987.
2. ***Tratatul de la Maastricht,1993.
3. ***Tratatul de la Amsterdam,1999.
4. ***Tratatul de la Nisa, 2003.
5. ***Tratatul de la Lisabona, 2007.
6 . Augustin Fuerea, Manulalul Uniunii Europene, Editia a V-a, revazuta si adaugita dupa Tratatul de
la Lisabona (2007/2009), Editura Universul Juridic, 2011.
7. lon Jinga, Andrei Popescu, Integrarea Europeana- Dictionar de termeni comunitari, Editura
“Lumina Lex”, Bucuresti, 2000.
8. Adrian Neculau, Noi si Europa, Editura Polirom, lasi, 2002.
9. Gheorghe Prisecaru s.a, Istoria §i evolutia integrarii europene, Editura Universitard, Bucuresti,
2010.
10. Gauvriil Preda, Istoria Europei si a Uniunii Europene, Edituta Universitatii Petrol-Gaze din
Ploiesti, 2005.
11. Charles Zargbibe, Constructia europeana- trecut, prezent, viitor ,Editura “Trei”, Bucuresti, 1998.
12. Constantin Onisor, Dan Ionica, Paul Danut Dutd, UE-27 §i Tratatul de la Lisabona, Techno
Media, Sibiu, 2008.
13. Sergiu Gherghina, Cine decide? Partide, reprezentanti si politici in Parlamnetul Romdniei si cel
Eurpean, Institutul European, Iasi, 2010.
14. Vasile Boari, Sergiu Gherghina, Radu Murea, Regdsirea identitdtii nationale, Editura Polirom,
2010.
15. Philipp Bagus, Tragedia monedei euro, Editura Universitatii Alexandru Ioan Cuza din lasi, 2011.
16. Gheorghe Calcan, Romdnia in relatiile internationale ale Conferintei de pace de la Paris-
Versailles, 1919-1920. Recunoasterea internationald a Marii Uniri, Editura Mega, Cluj Napoca,
2013.
17. lordan Gheorghe Barbulescu, Noua Europa, Identitate si model european, Collegium, Polirom,
2015.

18. George Soros, Gregor Peter Schmitz, Tragedia Uniunii Europene. Dezintegrare sau renastere?
Editura Comunicare.ro, Bucuresti, 2015.
19. Dragos Cilin (coordonator), Dreptul UE si tribunalele constitutionale ale statelor membre,
Editura Univrsitara Bucuresti, 2015.

20. Augustin Fuerea, Dreptul Uniunii Europene, principii, actiuni, libertati, Editura “Univers
Juridic”, Bucuresti, 2016.

21. Comisia Europeand, Cartea alba pentru viitorul Europei. Reflectii si scenarii pentru UE-27,
Bruxelles, 2017 (On-line).

22. Comisia Europeand, Raportul de tara din 2018 privind Romdnia, Bruxelles, 7.3.2018,
https://ec.europa.eu/info/sites/info/files/2018-european-semester-country-report-romania-ro.pdf
23. Comisia Europeana, Raportul de tara din 2019 privind Romdnia, Bruxelles, 27.02, 2019,
https://ec.europa.eu/info/sites/info/files/file_import/2019-european-semester-country-report-
romania_ro.pdf

DREPT INTERNATIONAL PUBLIC(4 ECTS)
Titular de curs: Conf.univ.dr. Mihaela Adina Apostolache
Titular activitati practice: Conf.univ.dr. Mihaela Adina Apostolache


http://www.librarie.net/cautare-rezultate.php?editura_id=1603
http://edituracomunicare.ro/shop/autor/george-soros.html
http://edituracomunicare.ro/shop/autor/gregor-peter-schmitz.html

Studentul care va urma si absolvi cu succes disciplina va fi capabil sa:
= utilizezecorespunzatorinformatiilecuprivirela institutiile de dreptinternational;

= cunoascaprincipalele instrumente juridice de
dreptinternationalincontextulevolutieiacestorreglementarisi a relatiilordintre state
sicelelaltesubiectealedreptuluiinternationalsiutilizareareglementarilor de
dreptinternationalpentrusolutionareaunorstudii de caz;

» Inteleagdmecanismul de corelare a legislatiei interne

culegislatiaaltortarisicutratatelesiconventiileinternationalesirealizareauneiviziuniintegratoarea
suprafenomenologieijuridice a relatiilordintre state;
Metode de evaluare: lucrare scrisd descriptiva
Criterii de evaluare
Evaluare finald - cunoasterea, intelegerea adecvatd si explicarea corectd a notiunilor specifice
disciplinei.
Verificarea cunostintelor dobandite in cadrul activitatilor aplicative prin teme de control.
Bibliografia
Paul Craig, Dreptul Uniunii Europene — Comentarii, jurisprudenta si doctrina, Ed. Hamangiu, editia
a Vl-a, Bucuresti, 2017.
Fabian Guyla, Drept institutional al Uniunii Europene,editia a II-a Ed. Hamangiu, Bucuresti, 2018.
Gabriel Liviu Ispas, Daniela Panc, Drept institutional al Uniunii Europene, Ed. Hamangiu, Bucuresti,
20109.
Mihaela Augustina Nita, Dreptul Uniunii Europene, Ed. Universul Juridic, Bucuresti, 2023.
Mihaela Augustina Dumitrascu, Oana Mihaela Salomia, Dreptul Uniunii Europene |1, Ed. Universul
Juridic, Bucuresti, 2023.
Tudorel Stefan, Beatrice Andresan-Grigoriu, Tratatele Uniunii Europene, Ed. Hamangiu, Bucuresti,
2018.
Tratatele Uniunii Europene, Ed. Universul Juridic, Bucuresti, 2022.

Disciplina Corespondenti si tehnici de secretariat

Titular de curs: Irina Dumitrescu

Titular activitati practice: Irina Dumitrescu

Studentul care va urma si absolvi cu succes disciplina va fi capabil sa:

» saidentifice principalele forme de corespondenta, scrisori si acte, din diferite domenii;

» sautilizeze terminologia specifica disciplinei;

» sa aplice continuturile invitate in redactarea de scrisori specifice diferitelor domenii
(administrativ, comercial, juridic, protocolar);

sd analizeze structura si registrul intalnite in diferitele tipuri de corespondenta.

Metode de evaluare Lucrare scrisa.

Criterii de evaluare Calitatea si corectitudinea raspunsurilor, folosirea metalimbajului, capacitatea de a

exemplifica si argumenta un raspuns dat.

Bibliografia:

Academia Romand, Dictionar ortografic, ortoepic si morfologic al limbii romdne, editia a III-a,

Bucuresti: Univers Enciclopedic, 2021.

Caillaud, C., Janiaud-Powell P., Modele de scrisori profesionale in limba engleza, lasi: Polirom,

2016.

Serbanescu, Andra, Cum se scrie un text, editia a I11-a, Iasi: Polirom, 2005.

Vargolici, Niculina, Tehnici de secretariat, Bucuresti: Credis, 2000.

Vargolici, Niculina, Redactare si corespondenta, Bucuresti: Editura Universitatii din Bucuresti, 2009.

DREPTUL MEDIULUI SI DEZVOLTARE DURABILA

Titular de curs:loana Cristea

Titular activitati practice: loana Cristea

Studentul care va urma si absolvi cu succes disciplina va avea:

» capacitatea de a combina si (re)construitipuri, forme, metode diverse de interpretare a
legislatieispecifice;


https://www.librariadelfin.ro/autor/mihaela-augustina-dumitrascu--i34649
https://www.librariadelfin.ro/autor/oana-mihaela-salomia--i39065

» un set de valori si atitudini, convingeri in raportcusistemuljuridic, dezvoltarea si
valorificareacreativitatiijuridice

Metode de evaluare
Examen scris cu bilete

Criterii de evaluare

> Corectitudinea cunostintelor asimilate;

> gradul de asimilare a limbajului de specialitate;

> o intelegere de ansamblu a disciplinei si capacitatea de a rezolva studii de caz prin
aplicarea legislatiei relevante;

> independenta si originalitatea in abordarea problemelor

Bibliografia

Alpopi Cristina, Dezvoltare Durabild, Editura ACCENT, Cluj Napoca, 2012

2. Badescu Valentin Stelian, Dreptul mediului, Editura C. H. Beck, Bucuresti, 2011

3. Bragoveanu Florica, Dreptul european al mediului, Editura Pro Universitaria, Bucuresti, 2013
4. Dutu Mircea, Politici publice de mediu, Editura Universul juridic, Bucuresti, 2012

5. Dutu Mircea, Dreptul mediului, editia a3-a, C. H. Beck, Bucuresti, 2010

6. Gorunescu Mirela, Infractiuni contra mediului inconjurator, C.H.Beck, Bucuresti, 2011

7. Marinescu Daniela, Tratat de Dreptul Mediului, editia a IV-a revizuita si adaugitda, Ed. Universul
Juridic, Bucuresti, 2010

8. Romitan Ciprian Raul, Dictionar de dreptul mediului, C.H.Beck, Bucuresti, 2004

9. Trusca Andrada Mihaela, Particularitatile raspunderii juridice in dreptul mediului, C.H.Beck,
Bucuresti, 2004

10. Stanescu Serban Alexandru, Protectia mediului marin impotriva poluarii cu hidrocarburi,
Hamangiu, Bucuresti, 2010

11. Soporan, Vasile Filip, Dezvoltare Durabila, Editura Casa cartii de Stiinta, Cluj Napoca, 2011

Metodologia cercetarii stiintifice in sectorul public si privat 3 ECTS

Titular de curs: lector dr. VOLOSEVICI DANA

Titular activitati practice: lector dr VOLOSEVICI DANA

Studentul care va urma si absolvi cu succes disciplina va avea:

» capacitatea de a combina si (re)construitipuri, forme, metode diverse de interpretare a
legislatieispecifice;

» un set de valori si atitudini, convingeri in raportcusistemuljuridic, dezvoltarea si
valorificareacreativitatiijuridice

Metode de evaluare

Verificarea va consta in prezentarea planului unei lucrari sau in rezolvarea unui caz practic.

Criterii de evaluare

CURS

> Corectitudinea cunostintelor asimilate;

> gradul de asimilare a limbajului de specialitate;

> o intelegere de ansamblu a disciplinei si capacitatea de a rezolva studii de caz prin
aplicarea legislatiei relevante;

> independenta si originalitatea n abordarea problemelor

SEMINAR

> capacitatea de a interpreta aspectele metodologice prezentate la curs

> coerenta logica

> capacitatea de a stabili planuri de lucrari stiintifice si de a rezolva cazuri practice folosind
metode ale cercetarii juridice.

Bibliografia

Dana Volosevici, Metodologiejuridica, Aspecte practice siteoretice, Editura ProUniversitaria,
Bucuresti, 2016



Emil Cernea, Emil Molcut, Istoriastatuluisidreptuluiromdnesc, Editierevazutasiadaugita, Editura
UniversulJuridic, Bucuresti, 2006

Cristina-Eugenia Burtea-Cioroianu, Elena-Veronica Nicola, Metodologiejuridica. Curs pentru
studenti, Editura UniversulJuridic, Bucuresti, 2012.

Mariana-Steluta Coculescu, L 'argumentation. Théorie et pratique, Editura UniversitatiidinPloiesti,
Ploiesti, 2004.

lon Craiovan, Tratat de teoriagenerala a dreptului, Editura UniversulJuridic, Bucuresti, 2007.

lon Craiovan, Un posibilghid pentru cercetareastiintifica a dreptului, Editura ProUniversitaria,
Bucuresti, 2013.

Stefan Deaconu, Metodologiejuridicd. Curspractic pentru studenti, editia a 3-a, Editura Hamangiu,
Bucuresti, 2013.

Limba striina in domeniul public si privat I 3 ECTS
Titular de curs: -
Titular activitati practice: asistent dr. Anca Stavre
Studentul care va urma si absolvi cu succes disciplina va fi capabil de:
» Comunicarea orald si scrisd, in limba engleza a unor mesaje structurate referitoare la o
problema data din specialitate
= Organizarea de evenimente profesionale care solicita abilitati de comunicare profesionala si
institutionald in limba engleza (prezentarea firmei si a produselor/serviciilor acesteia, protocol
etc.)
= Relationarea in contexte institutionale diverse (institutie, intreprindere economica, ONG) si
utilizarea unor cunostinte generale si semispecializate in domeniile profesionale de aplicatie
ale specializarii.
Metode de evaluare
Verificare
Criterii de evaluare
Cunoasterea, intelegerea adecvata si explicarea corecta a notiunilor specifice disciplinei.
Calitatea raspunsurilor la verificare, corectiutudinea gramaticala.

Bibliografia
1. Cunningham, Sarah, Peter Moor. New Cutting Edge Pre-Intermediate. Pearson Longman,
2005
2. Gairns, Ruth, Stuart Redman. Oxford Word Skills (Intermediate). Oxford University Press,
2012

3. Lott, Hester. Real English Grammar. Marshall Cavendish Education, 2006
Mann, Malcolm, Steve Taylore-Knowles. Destination B1. Grammar and Vocabulary. Macmillan,
2008

Limba franceza
Titular de curs:
Titular activitati practice: Anca Stavre
Studentul care va urma si absolvi cu succes disciplina va fi capabil sa:
e Explicarea si interpretarea realitatii lingvistice contemporane. Explicarea principalelor linii de
evolutie a limbi franceze, a diferentelor dintre norma si uz. (C3.2)

e Utilizarea cunostintelor de bazd din limba franceza pentru explicarea si interpretarea unor

situatii, procese sau proiecte asociate domeniului stiintor administrative.
Dezvoltarea abilitatilor de citire, ascultare, vorbire si scriere.

o Elaborarea unui discurs oral/scris complex, bogat lexical si sintactic, articulat precis din
punct de vedere logic, pe o tema de interes general sau o tema specificd domeniului
stiintor administrative.

» Relationarea in echipd; comunicarea interpersonald si asumarea de roluri specifice. (CT 2)
» Realizarea unor proiecte 1n echipa cu demonstrarea capacitatilor de comunicare intr-o limba
strdind prin interactiunea cu ceilalti colegi luand 1n cosiderare situatii reale pe care le pot



intalnii la locul de munca: tehnica interviului, tehnica negocierii, conversatii telefonice,
corespondenta de afaceri.
Metode de evaluare Verificare orala
Criterii de evaluare Notele obtinute la testele periodice; Notele acordate pentru temele de casa,
referate, eseuri, traduceri, studii de caz.
Bibliografia:
22. Truscott, S. Mitchell, M. Tauzin, B. Le Francais a grande vitesse, Hachette, 1994
23. Burlan, Ana Maria S’informer, communiquer, s exercer dans le francais de [’entreprise,
Editura Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti, 2006
24. Cilianu, Lascu, Corina. Franceza pentru afaceri, Ed. Teora, 2002
25. Burlan, Ana Maria. Compendiu de gramatica franceza cu exercitii, Ed. ILEX si Ed.
Universitatii din Ploiesti, 2001
26. Ghidu, George. Pisoschi. Gramatica limbii franceze cu exercitii, Ed. Teora, 1996
27. Gulea, Micaela. La Reunion de travail, Ed. ASE Bucuresti, 2000
28. Corado, Lydie et Sanchez-Macagno, Marie-Odile. Francais des affaires, Hachette, Paris,
1990

Afaceri electronice 3 ECTS

Titular de curs: Ana Maria Teodorescu

Titular activitati practice: Ana Maria Teodorescu

Studentul care va urma si absolvi cu succes disciplina va fi capabil sa:

» Cunoasterea principalelor aspecte care caracterizeaza comertul electronic

> Insusirea diferitelor domenii ale comertului si a modului practic de realizare a lor

Cunoasterea si intelegerea principalelor tipuri de mecanisme si modele ale comertul electronic

Metode de evaluare Examen

Criterii de evaluare Participarea in mod activ la problematizarea temelor predate; Notele obtinute la

testele periodice;

Bibliografia:

1. Teodorescu, A.-M., Electronic Commerce, Part Of The Information Society,

Universitatea "Constantin Brancusi" din Targu-Jiu, Analele Universitatii, Seria St. Economice,

ISSN 2344 — 3685/ISSN-L 1844 — 7007, Nr.3/2016, p.78-81

Burlacu,S., Candin Cosmin, 2010, Comert electronic, Editura Alma Mater, Sibiu

3. Tamas,l., Nastase P.,2008. Bazele tehnologiei informatiei si comunicatiilor, Editura Infomega,
Bucuresti.

4. Rosca, .G (cood.), 2004, Comertul electronic: concepte, tehnologii si aplicatii, Editura
Economica,
Bucuresti.

5. Chester, M.; Kaura, R. 2001, Electronic commerce and business communications, Editura
Springer

6. Bob, C. 2001,Comert electronic, Editura Dacia Europa Nova, Lugoj

7. Bucur, C. 2000, Comert electronic, Editura Lito ASE, Bucuresti

N

DREPT INSTITUTIONAL EUROPEAN(4 ECTS)

Titular de curs: Conf.univ.dr. Mihaela Adina Apostolache
Titular activitati practice: Conf.univ.dr. Mihaela Adina Apostolache
Studentul care va urma si absolvi cu succes disciplina va fi capabil sa:
= utilizezecorespunzatorinformatiile cu privire la instittutiile europene;
= evidentiezerelatiile care se stabilescintrediferiteleinstitutiisiorganeeuropene,
pebazaprincipiilor care le guverneazaactivitatea;

* inteleagimecanismul de elaboraresiaplicare a dreptuluieuropeanindreptul intern al
statelormembre.

Metode de evaluare: lucrare scrisd cu subiecte teoretice.


http://www.utgjiu.ro/revista/ec/pdf/2016-03/14_TEODORESCU%20ANA-MARIA.pdf

Criterii de evaluare
Evaluare finald - cunoasterea, intelegerea adecvatd si explicarea corectd a notiunilor specifice

disciplinei.

Verificarea cunostintelor dobandite in cadrul activitatilor aplicative prin teme de control.

Bibliografia

1. Paul Craig, DreptulUniunii Europene — Comentarii, jurisprudentd si doctrind, Ed. Hamangiu,
Bucuresti, 2017.

2. Nicoleta Diaconu, Dreptul Uniunii Europene. Politicile Uniunii Europene, Ed. Universul Juridic,
Bucuresti, 2017.

. Fabian Guyla, Drept institutional al Uniunii Europene, Ed. Hamangiu, Bucuresti, 2018.

. Gabriel Liviu Ispas, Daniela Panc, Dreptinstitutional al Uniunii Europene, Ed. Hamangiu,
Bucuresti, 2019.

. loana Nely Militaru, Dreptul Uniunii Europene.Cronologie. Izvoare.Principii. Institutii. Piata
interna a UE. Libertdtile fundamnetale, Ed. Universul Juridic, Bucuresti, 2017.

6. Mihaela Patraus, Dreptinstitutional european. Curs universitar, Ed. Pro Universitaria, Bucuresti,
2018.

. TudorelStefan, Beatrice Andresan-Grigoriu, TratateleUniuniiEuropene, Ed. Hamangiu, Bucuresti,
2018.

8. Robert Schiitze, Dreptul constitutional al Uniunii Europene, Ed.Universitara, Bucuresti, 2012.

9. George Ferréol, Dictionnaire de I’Union Europeéne, Armand Colin, Paris, 2011.

10. Tratatele Uniunii Europene, Ed. Universul Juridic, Bucuresti, 2018.

H~ W

(&3]

\1

Discipline optionale

STILISTICA FUNCTIONALA A LIMBII ROMANE

Titular de curs:

Titular activitati practice:

Studentul care va urma si absolvi cu succes disciplina va fi capabil sa:

sa defineasca si s puna in practica principalele trasaturi ale fiecarui stil;
sa identifice particularitatile gramaticale si lexicale specifice fiecarui stil;
sa interpreteze relatia dintre enunt si context;

sa explice regulile de constructie a mesajului in limba roméana;

sd utilizeze terminologia specifica disciplinei;

sa aplice continuturile Invatate in redactarea unor texte.

VVVYVVY

Metode de evaluare Examen

Criterii de evaluare Participarea in mod activ la problematizarea temelor predate; Notele obtinute la
testele periodice;

Bibliografia:

» Coteanu, lon, Gramaticd, stilistica, compozitie, Editura Stiintifica, Bucuresti, 1990.

» Duda, Gabriela, Stilistica limbii romane. Stilistica lingvistica si stilistica literara, Editura
Universitatii din Ploiesti, 2004.

lordan, lorgu, Stilistica limbii romane, Editura Stiintifica, Bucuresti, 1975.

Irimia, Dumitru, Introducere in stilistica, Editura Polirom, Iasi, 1999.

Parpald, Emilia, Introducere in stilistica, Editura Paralela 45, Pitesti, 1998.

Zafiu, Rodica, Diversitate stilistica in romdna actuala, Editura Universitatii din Bucuresti, 2001.

YV VVY

Sisteme administrative comparate 3 ECTS
Titular de curs: Cirstea loana
Titular activitati practice: Cirstea loana
Studentul care va urma si absolvi cu succes disciplina va putea sa:
e Sa utilizezecorespunzatornotiunilesiconceptelespecificedisciplinei;
e S& dobandeasca cunostinte despre principiile de baza aplicabile deciziei administrative;



e Sa cunoascalegislatia care sta la bazaadoptariidecizieipublice;
e Sa-si insuseascatehicile si metodele de adoptare a decizieipublice.
Metode de evaluare
Verificare scrisa
Criterii de evaluare
Participarea in mod activ la problematizarea temelor predate
Bibliografia
Alexandru lon, Democratia constitutionala: utopie si/sau realitate, Editura Universul
Juridic, Bucuresti, 2012
2. Alexandru Ion, Drept administrativ comparat, editura Lumina Lex, Bucuresti, 2017
3. Alexandru lon, Drept administrativ european, editura Universul Juridic, Bucuresti, 2005
4. Alexandru loan, Carausanu Mihaela, Gorjan llie, Ivanoff Ivan Vasile, Manda Cezar Corneliu, Nicu
Alina-Livia, Radulescu Crina, Sararu Catalin Silviu, Dreptul administrativ in Uniunea Europeana,
Editura Lumina Lex, Bucuresti, 2007
5. Scutariu Petronela, Sisteme administrative comparate, Suport de curs, Suceava, 2020
6. Vedinag Verginia, Drept administrativ, editia a XIII-a, revazuta si actualizatd, Editura Universul
Juridic, Bucuresti, 2022
7. Constitutia Romaniei modificata si completata prin Legea de revizuire a Constitutiei
Romaniei nr. 429/2003, publicata in Monitorul oficial nr. 758/29 octombrie 2003
8. OUG nr. 57/2019 din 3 iulie 2019 - Partea | privind Codul administrativ

Metode si tehnici cantitative 4 ECTS
Titular de curs: Liviu Ionita
Titular activitati practice: Liviu lonita
Studentul care va urma si absolvi cu succes disciplina va fi capabil sa:
» cunoasca terminologia de baza din statistica
» colecteze, organizeze, reprezinte datele sub o forma grafica usor interpretabila din punct de
vedere statistic
> realizeze prognoze utilizdnd mijloace statistice adecvate
> utilizeze un software care permite prelucrarea eficienta a datelor colectate

Metode de evaluare Examen oral

Criterii de evaluare Calitatea prezentarii si a raspunsurilor la examinarea finala

Bibliografia:

Isaic Maniu Alexandru, Mitrut Constantin, Voineagu Vergil, Statistica, 2004, Editura Universitara,
Bucuresti

2. Crisz Spatz, James Johnston, Basic Statistics, Tales of distributions, Editura Brooks/ Cole
Publishing Company, 1989

3. Cristian Marinoiu, Modele de regresie, Editura Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti, 2015
http://www.stiucum.com/economie/statistica/Serii-de-repartitie63582.php

Descentralizare in administratia publica 4 ECTS

Titular de curs: Catalina Szekely

Titular activitati practice: Catélina Szekely

Studentul care va urma si absolvi cu succes disciplina va fi capabil sa:

» Siidentifice caracteristicile specifice statului

» Sa-si insuseasca conceptele fundamentale privind separatia puterilor in stat, functiile
administratiei publice, organizarea administrativ-teritoriald a statului, principiile de functionare
ale statului si ale colectivitatilor locale, dar si functionarea colectivitatilor locale

» Si asimileze elementele necesare aplicarii in practica a cunostintelor teoretice insusite.

» Sirezolve situatii concrete privind activitatea adminstratiei publice

Metode de evaluare Examen oral cu bilete


http://www.stiucum.com/economie/statistica/Serii-de-repartitie63582.php

Criterii de evaluare Participarea in mod activ la problematizarea temelor predate; Notele obtinute la
testele periodice; Notele acordate pentru temele de casa, referate, eseuri, traduceri, studii de caz.
Bibliografia:

Alexandru lon, Administratia publica-Teorii. Realitdti. Perspective, Editura Lumina Lex, Bucuresti,
2007.

Szekely Catalina, Drept administrativ. Concepte generale, Editura ProUniversitaria, Bucuresti, 2015.
Tofan Apostol Dana, Drept administrativ, vol I, editia a 3-a, Editura C. H. Beck, Bucuresti, 2014.
Trailescu Anton, Drept administrativ. Partea speciald, Editia 2, Editura CH Beck, Bucuresti, 2020.
Vasilescu Benonica, Drept administrativ, editia a II-a, Editura Universul Juridic, Bucuresti, 2011.
Vedinas Verginia, Tratat de drept adminitrativ, Editura Universul juridic, Bucuresti, 2022

Constitutia Romaniei modificata si completatd prin Legea de revizuire a Constitutiei Romaniei nr.
429/2003, publicatd in Monitorul Oficial nr. 758/29 octombrie 2003.

Codul administrativ, publicat in Monitorul Oficial nr. 555/iulie 2019.

Buna administrare Disciplini optionala

Titular de curs: Catilina Szekely

Titular activitati practice: Catalina Szekely

Studentul care va urma si absolvi cu succes disciplina va fi capabil sa:

» organizarea administrativ-teritoriala a statului, modul in care se administreaza treburile publice,
principiile de functionare ale statului si ale colectivitatilor locale, dar si functionarea
colectivitatilor locale

» Sa asimileze elementele necesare aplicarii in practicd a cunostintelor teoretice insusite.

» Sarezolve situatii concrete privind activitatea adminstratiei publice

Metode de evaluare Examen oral cu bilete

Criterii de evaluare Participarea in mod activ la problematizarea temelor predate; Notele obtinute la

testele periodice; Notele acordate pentru temele de casa, referate, eseuri, traduceri, studii de caz.

Bibliografia:

Alexandru lon, Administratia publica-Teorii. Realitati. Perspective, Editura Lumina Lex, Bucuresti,

2007.

Szekely Catalina, Drept administrativ. Concepte generale, Editura ProUniversitaria, Bucuresti, 2015.

Tofan Apostol Dana, Drept administrativ, vol I, editia a 3-a, Editura C. H. Beck, Bucuresti, 2014.

Vasilescu Benonica, Drept administrativ, editia a II-a, Editura Universul Juridic, Bucuresti, 2011.

Vedinag Verginia, Tratat de drept adminitrativ, Editura Universul juridic, Bucuresti, 2019.

Constitufia Roméaniei modificatd si completatd prin Legea de revizuire a Constitutiei Romaniei nr.

429/2003, publicata in Monitorul Oficial nr. 758/29 octombrie 2003.

Legea 215/2001 administratiei publice locale, republicata in Monitorul Oficial nr. 23/2007 februarie,

modificata si completata.

Codul administrativ, publicat Tn Monitorul Oficial nr. 555/iulie 2019.

ASIGURARI SI PENSII PRIVATE Disciplini optionali

Titular de curs: Dragos Radulescu

Titular activitati practice:

Studentul care va urma si absolvi cu succes disciplina va fi capabil sa: (din fisa disciplinei)

» Sa utilizeze corect terminologia juridica necesara in formularea judecatilor de valoare, in
interpretarea si aplicarea normelor de dreptul muncii si securitatii sociale;

» Sa utilizeze notiunile dobandite in studiul si cunoasterea celorlalte discipline juridice, in
surprinderea spiritului si specificului unei gandiri juridice. Sa utilizeze corespunzator
informatiile cu privire la institutiile de drept intern;

» Sa foloseasca cunostintele definitorii cu privire la stat si drept in cAmpul raporturilor statal-
juridice, si in cel mai Tnalt grad in sfera administratiei publice;

» S aiba capacitatea de a organiza si de a planifica un serviciu public, insugirea conceptelor din
domeniul dreptului administrativ, constitutional, financiar;

» Sa aiba capacitatea de a lua decizii in cadrul unui serviciu public si de a lucra in echipa.

Metode de evaluare
Lucrare scrisa cu subiecte teoretice



Criterii de evaluare (din fisa disciplinei)

Evaluare finala - cunoasterea, intelegerea adecvatd si explicarea corectd a notiunilor specifice
disciplinei.

Criteriul atitudinal fata de disciplina studiata

Verificarea cunostintelor dobandite in cadrul activitatilor aplicative.

Bibliografia

Eufemia Vieriu, Dreptul securitatii sociale, USEM, Chisinau, 2015.

Eufemia Vieriu, Dreptul securitatii sociale, Editura ProUniversitaria, Bucuresti, 2016.

Eufemia Vieriu, Dumitru Vieriu, Dreptul securitatii sociale, USEM, Chisinau, 2017.
Dobrescu, Smaranda, Seitan, M., Pensii private, Editura Juridica, Bucuresti, 2005

Fit Simona, Perspectivele sistemului romanesc de pensii, Editura Mirton, 2009.

Seulean, Victoria, Sisteme de protectie si asigurari sociale, Editura Mirton, Timisoara, 2011.
Zamfir, C., coordonator, Politici sociale Tn Romania 1990-1998, Editura Expert, Bucuresti,
1999.

Nook~wdE

DREPTUL MUNCII SI AL SECURITAIII SOCIALE 4 ECTS

Titular de curs: conf.dr. Dragos Radulescu

Titular activitati practice: Dragos Radulescu

Studentul care va urma si absolvi cu succes disciplina va fi capabil sa: (din fisa disciplinei)

» Sautilizeze corect terminologia juridica necesara in formularea judecatilor de valoare, in
interpretarea si aplicarea normelor de dreptul muncii si securitatii sociale;

» Sa utilizeze notiunile dobandite in studiul si cunoasterea celorlalte discipline juridice, in
surprinderea spiritului si specificului unei gandiri juridice. Sa utilizeze corespunzator
informatiile cu privire la institutiile de drept intern;

» Sa foloseasca cunostintele definitorii cu privire la stat si drept in campul raporturilor statal-
juridice, si in cel mai Tnalt grad in sfera administratiei publice;

» Sa aiba capacitatea de a organiza si de a planifica un serviciu public, insusirea conceptelor din
domeniul dreptului administrativ, constitutional, financiar;

» Sa aiba capacitatea de a lua decizii in cadrul unui serviciu public si de a lucra in echipa.

Metode de evaluare

Lucrare scrisa cu subiecte teoretice

Criterii de evaluare

Evaluare finala - cunoasterea, intelegerea adecvatd si  explicarea corecta a notiunilor specifice
disciplinei.

Criteriul atitudinal fata de disciplina studiata

Verificarea cunostintelor dobandite in cadrul activitatilor aplicative.

Bibliografia

Bamard Catherine, EC Employment Law, Editura Oxford University Press, Oxford, 2006;

2. Dima Luminita, Dreptul muncii, Editura CH Beck, Bucuresti, 2017;

3. Georgescu Laura, Ticlea Alexandru, Dreptul muncii.Ed 9, Editura Universul Juridic,
Bucuresti, 2023;

4. Ludusan Florin, Dreptul muncii. Teorie si practica judiciara, , Editura Universul Juridic,
Bucuresti, 2021

5. Popescu Radu Razvan, Dreptul muncii, Editura Universul Juridic, Bucuresti, 2016;

6. Ros Nicolae, Dreptul muncii - Curs universitar - Editia a IV-a, revizuita si adaugitd,
Ed.Pro Universitaria, Bucuresti, 2024,

7. Stefanescu lon Traian, Dreptul Muncii, Editura All Beck, Bucuresti, 2005;

Teyssie Bernard, Droit European Du Travail, Editura Litec, Paris, 2006;

8. Ticlea Alexandru, Tratat teoretic si practic de dreptul muncii, Editura Universul Juridic,
Bucuresti, 2023;

9. Vieriu Eufemia, Dreptul Muncii, Editura Pro Universitaria, Bucuresti, 2016;

10. Voiculescu Nicolae, Dreptul Muncii. Reglementéri Interne si Comunitare, Editura
Wolters Kluwer, Bucuresti, 2007.


https://www.libris.ro/librarie-online?fsv_77564=Florin%20Ludusan
https://www.libris.ro/librarie-online?fsv_77564=Radu%20Razvan%20Popescu

Protocol(4 ECTS)

Titular de curs: lector univ. dr. Dumitrescu Irina

Titular activitati practice: lector univ. dr. Dumitrescu Irina

Studentul care va urma si absolvi cu succes disciplina va fi capabil sa:

e cunoascaconceptelesiaparatulteoreticsimetodologic specific protocolului;.

e cunoascadomeniulEticheteisocialesi de business, al protocoluluisiorganizarii de ceremonii;

o apliceaparatul conceptual al ProtocoluluisiEticheteisocialesi de business
ininvestigareadinamiciirelatiilorinterumane;

e aiba capacitatea de a-siconstrui o imagine de sine favorabilaspecificaaparitiilorin public siin
media,catsiparticiparii la evenimente indoor/outdoor de oricenivelori la ceremonii;

e dezvoltecapacitatea de a comunicaeficientsiconstructiv cu reprezentantidiplomatici, oameni de
afaceriautohtonisauapartinatoriaiunorculturistrdine;

e recepteze criticcomplexitatearelatieidezvoltateintre firma sauinstitutiapublicasipersonalulinsarcinat
cu protocolul, cu accent peimportantaconstientizariidimensiuniietice, loialitatiisidiscretiei,
calitatiindispensabileinmediulafacerilor;

e propund perspective noi, originale, de interpretare a dinamiciinormelorprotocolaresi de ceremonial
fnacord cu modelulomuluinou, deschis la  provocari, care interactioneaza cu
structurileoficialesi/sauparteneriinternationali.

Metode de evaluare:

e Lucrare scrisd cu subiecte teoretice si aplicatii.

o Elaborarea de referatesieseuri argumentative.

o Participareaactiviadezbaterile de la orele de seminar; aprecierealibertatii de exprimaresi a gandirii
creative.

Criterii de evaluare:

o Evaluarea finala:calitatearaspunsurilor, coerentaargumentarii, calitateacorelatiilor.

e Criteriul atitudinal fatd de disciplina studiata

o Verificarea cunostintelor dobandite in cadrul activitatilor aplicative.

Bibliografia:

Dumitrescu, Irina, Comunicare in sectorul public si in mediul de afaceri (suport de curs n format

electronic), U.P.G. Ploiesti, 2018.

Dumitrescu, Irina, Perspectiva optimist-tragicd asupra motivatiei muncii in Romdnia, Editura

Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti, 2013.

Cabin, Ph., Dortier, J.-F., Comunicarea, Polirom, Iasi, 2010.

Vasilescu, Gabriela, Modalitati de comunicare in institutiile publice, Editura Universitatii Petrol-

Gaze din Ploiesti, 2012.

Fox, Alan C., Supertehnici de comunicare, Curtea Veche Publishing, Bucuresti, 2014.

Roth, Bernard, Succesul ca mod de viata, Editura Niculescu, Bucuresti, 2016.

Fox, Alan C., Supertehnici de comunicare, CurteaVeche Publishing, Bucuresti, 2014

Roth, Bernard, Succesul ca mod de viata, EdituraNiculescu, Bucuresti, 2016.

Relatii publice (4 ECTS) Disciplina optionala

Titular de curs: lector univ. dr. Dumitrescu Irina

Titular activitati practice: lector univ. dr. Dumitrescu Irina

Studentul care va urma si absolvi cu succes disciplina va fi capabil sa:

e aiba capacitatea de a-siconstrui o imagine de sine favorabildspecificaaparitiilorin public siin
media,catsiparticiparii la evenimente indoor/outdoor de oricenivelori la ceremonii;

o dezvoltecapacitatea de a comunicaeficientsiconstructiv cu reprezentantidiplomatici, oameni de
afaceriautohtonisauapartintoriaiunorculturistraine;

Metode de evaluare:

e Lucrare scrisd cu subiecte teoretice si aplicatii.

o Elaborarea de referatesieseuri argumentative.



o Participareaactivadezbaterile de la orele de seminar; aprecierealibertatii de exprimaresi a gandirii
creative.

Criterii de evaluare:

o FEvaluarea finala:calitatearaspunsurilor, coerentaargumentarii, calitateacorelatiilor.
o Criteriul atitudinal fata de disciplina studiata

e Verificarea cunostintelor dobandite in cadrul activitatilor aplicative.

Bibliografia:

Dumitrescu, Irina, Comunicare in sectorul public si in mediul de afaceri (suport de curs in format
electronic), U.P.G. Ploiesti, 2018.

Dumitrescu, Irina, Perspectiva optimist-tragica asupra motivatiei muncii in Romdnia, Editura
Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti, 2013.

Cabin, Ph., Dortier, J.-F., Comunicarea, Polirom, Iasi, 2010.

Vasilescu, Gabriela, Modalitdti de comunicare in institutiile publice, Editura Universitatii Petrol-
Gaze din Ploiesti, 2012.

Fox, Alan C., Supertehnici de comunicare, Curtea Veche Publishing, Bucuresti, 2014.

Roth, Bernard, Succesul ca mod de viata, Editura Niculescu, Bucuresti, 2016.

Fox, Alan C., Supertehnici de comunicare, CurteaVeche Publishing, Bucuresti, 2014

Roth, Bernard, Succesul ca mod de viata, EdituraNiculescu, Bucuresti, 2016.

Managementul resurselor umane 4 ECTS

Titular de curs: lleana Gheorghe

Titular activitati practice: Ileana Gheorghe

Studentul care va urma si absolvi cu succes disciplina va fi capabil sa:

» Intelegerea contributiei disciplinei la asigurarea competitivitatii organizationale;

» Asigurarea cunostintelor utile pentru pregatirea studentilor din anul terminal al facultatii pentru a

prelua responsabilitatile specifice proceselor de munca;

» Realizarea convergentei in practicile de buna colaborare pe piata muncii.

Metode de evaluare Lucrare scrisd cu subiecte teoretice , studii de caz sau aplicatii

Criterii de evaluare; Examinare finala, frecventa la curs.

Bibliografia:

1. Adams,L., HR Disrupted:It's Time for Something Different , Ed. Practical Inspiration Publishing, 2017

2. Armstrong, M., Taylor S., Armstrong'’s Handbook of Human Resource Management Practice, 13th. Ed.,
Kogan Page Limited, London, U.K, 2014

3. Codul muncii actualizat valabil 2024 - Legea 53/2003 Codul muncii actualizat 2024 - PDF adnotat

4. Buzea C& Moasa H-Managementul resursei umane , Teorii in practica profesionala , Editura Institutul
European ,2021

5. Florea N.V.- Auditul resurselor umane , Editura C.H Beck, Bucuresti ,2013

6. Gheorghe I., Aplication of NLP Principles and Methods in the Personnel Recruitment and Selection Process,
Economic Insights — Trends and Challenges, Petroleum-Gas University of Ploiesti, Vol.Il (LXV), Nr. 1/2013,
ISSN 2284-8576, p.159-166, indexata in EconLit, EBSCO, DOAJ

7. Gheorghe | ,Managementul resurselor umane - Teorie §i studii de caz, Editura.Karta -Graphic, Ploiesti, 2011

8. Manole C , Managementul resurselor umane in administratia publica (editia a IV-a revazuta si adaugita),
Editura ASE, Bucuresti, 2022

Panisoara ,G,. Panisoara I.0., Managementul resurselor umane , Editura Polirom , 2016.

Managementul Organizational Disciplina optionala

Titular de curs: Gheorghe lleana

Titular activitati practice: Gheorghe Ileana

Studentul care va urma si absolvi cu succes disciplina va fi capabil sa:

» Intelegerea contributiei disciplinei la asigurarea competitivitatii organizationale;


https://www.iprotectiamuncii.ro/codul-muncii-actualizat-2024
http://carturesti.ro/autor/georgeta_panisoara
http://carturesti.ro/autor/georgeta_panisoara

» Asigurarea cunostintelor utile pentru pregatirea studentilor din anul terminal al facultatii pentru a
prelua responsabilitatile specifice proceselor de munca;

» Realizarea convergentei in practicile de buna colaborare pe piata muncii.

Metode de evaluare Examen

Criterii de evaluare; Notele obtinute la testele periodice;

Bibliografia:

Armstrong,M,Managementul resurselor umane,Editura CODECS,Bucuresti,2003

2.Chivu,l,Dimensiunea europeana a managementului resurselor umane ,Editura

Luceafarul,Bucuresti,2013

3.Deaconu,A,.Factorul uman si performantele organizatiei,Editura ASE Bucuresti,2014

4,Lefter.V.,Fundamente ale managementului resurselor umane,Editura Economica,Bucuresti,2007

5.Lefter.V.,Managementul resurselor umane.Teorie si practica , Editura Economica,Bucuresti,2008

Stagiile de practica

Studentii programului de licentd vor efectua un stagiu de practica de 112 ore/sdptamani in anul II,
semestrul I si I In cadrul unor institutii publice, agenti economici. Stagiul de practica se va finaliza cu
elaborarea unui Portofoliu de practica (Caiet de practica), care trebuie sa cuprinda:

1. Descrierea entitdtii in care s-a desfasurat practica, precizandu-se: denumirea, forma de organizare,
scurt istoric, principalele competente, atributii si activitati desfasurate, sistemul relational, cadrul
juridic de functionare a acesteia;

2. Descrierea activitatilor practice desfagurate sub indrumarea tutorelui desfisurate pe perioada
practicii, de reguld dintre cele mentionate in cele ce urmeaza:

- Cunoasterea si aprofundarea legislatiei si a modului de organizare, compartimentare, a obiectului
de activitate, a sarcinilor, a atributiilor si a sistemului de institutiei/autoritatii publice/ unitatii de
cercetare in care se efectueaza practica;

- Implicarea concretd, in sprijinirea solutionarii problematicii curente a compartimentului,
institutiei/autoritatii publice/ unitatii de cercetare in care se efectueaza practica;

- Asimilarea si formarea deprinderilor si obignuintei de a folosi practic conceptele, termenii,
procedurile, metodele si tehnicile Insusite in mod teoretic in procele de pregatire universitara;

- Identificarea, preluarea si formarea indemanarilor practice de completare si de utilizare a
formularelor, tipizatelor §i actelor utilizate in cadrul institutiei/autoritatii publice/ unitatii de cercetare
in care se efectueaza practica.

3. Un studiu de caz relevant pentru departamentul/compartimentul/biroul unde s-a efectuat practica de
specialitate.

Practica se finalizeaza cu sustinereaunei verificari, la care studentii vor prezenta:

a) Conventia de practicad semnata de catre reprezentantul autoritatii/institutiei sau serviciului public
respectiv;

b) Adeverinta eliberatd de autoritatea/institutia sau serviciul public unde s-a efectuat practica (cu
precizarea numarului de ore efectuate — 90, compartimentul in care s-a desfasurat stagiul de practica si
calificativul primit).

b) Portofoliul de practica.

Nota atribuitd in urma evaluarii Se stabileste dupa urmatoarele criterii:

- analiza caietului de practica prezentat de catre student;

- relevanta activitatilor desfasurate in formarea profesionald, in raport cu Fisa disciplinei de practica;

- forma de prezentare, continutul si valoarea rezultatelor obtinute prin efectuarea temei de studiu
aleasa sau a proiectului de cercetare elaborat;

- deprinderile si cunostintele dobandite, calificativul obtinut la evaluarea in institutia gazda

MASTER (7 CEC)
MASTER DEGREE (7 EQF)



